
Приложение № 1  

к приказу №____  от 10.01.2020г. 

 

 

Положение об учетной политике для целей бухгалтерского и налогового 

учета бюджетного учреждения  

 

Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих 

документов: 

- Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ); 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - 

Закон № 402-ФЗ); 

- Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" 

(далее - Закон № 7-ФЗ); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 

государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 

31.12.2016 № 256н; 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 

31.12.2016 № 257н; 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 

258н; 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 

31.12.2016 № 259н; 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный 

Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н ; 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом 

Минфина России от 30.12.2017 № 278н; 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный 

Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н; 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина 

России от 30.12.2017 № 275н ; 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 

32н; 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный 

Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 122н ; 
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- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора "Непроизведенные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 

28.02.2018 № 34н ; 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", 

утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 37н ; 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных 

активах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н; 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора "Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от 

29.06.2018 № 145н ; 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 

256н; 

- Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 

(государственных органов), органов местного самоуправления, органов 

управления государственными внебюджетными фондами, государственных 

академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный 

Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Единый план счетов); 

- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для 

органов государственной власти (государственных органов), органов местного 

самоуправления, органов управления государственными внебюджетными 

фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) 

учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н 

(далее - Инструкция № 157н); 

- План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденный 

Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н (далее - План счетов 

бюджетных учреждений); 

- Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных 

учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н 

(далее - Инструкция № 174н); 

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных 

учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 

государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 

фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических 

указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н); 

- Методические указания по применению форм первичных учетных документов и 

формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами 

управления государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями (Приложение № 5 к Приказу Минфина России 

от 30.03.2015 № 52н) (далее - Методические указания № 52н); 

- Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых 

операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых 
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операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого 

предпринимательства" 

- Указание Банка России от 07.10.2013 № 3073-У "Об осуществлении наличных 

расчетов" ; 

- Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 ; 

- Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов 

на автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса 

России от 14.03.2008 № АМ-23-р; 

- Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и 

продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности, утвержденные 

Постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 ; 

- Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной 

бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и 

автономных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 

№ 33н ; 

- Приказ Минфина России от 09.12.2016 № 231н "Об утверждении Инструкции о 

порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, 

продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и 

обращении" ; 

- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации 

Российской Федерации, утвержденный Приказом Минфина России от 08.06.2018 

№ 132н; 

- Порядок применения классификации операций сектора государственного 

управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н ; 

- Федеральный закон от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок 

товаров,  работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд". 

- Федеральный закон от 18.07.2011 N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг 

отдельными видами юридических лиц».  

- Учетная политика  Министерство социальной политики Красноярского края 

(Основание: ч. 2 ст. 8 Закона № 402-ФЗ) 

 

Для целей настоящего Положения учетная политика представляет собой 

упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном 

выражении о состоянии финансовых и нефинансовых активов и обязательств 

учреждения и операциях, приводящих к изменению вышеуказанных активов и 

обязательств. 

 Бухгалтерский учет ведется бухгалтерской службой, возглавляемой главным 

бухгалтером. Бухгалтерия несет ответственность за составление и представление 

отчетности на бумажных носителях и в электронном виде. Главный бухгалтер, сотрудники 

бухгалтерии руководствуются в своей деятельности настоящим приказом об учетной 

политике, а также действующими нормативными актами, регулирующими вопросы 

бухгалтерского и налогового учета. 

Главный бухгалтер несет ответственность за ведение бухгалтерского учета, а также 

за своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности. 

В обязанности работников бухгалтерии входит:  

- ведение бухгалтерского учета в соответствии с требованиями действующего 

законодательства; 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5F8EF97C60D98654393C4422B6702763792395C742FD69E8EDC4717EA615CE677B5d6R0M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5F8E992CB0298654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDC4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE996C10499654393C4422B6702763792395C742FD69E8ED44C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5F8E192C50590654393C4422B6702763792395C742FD69E8ED44C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE091C4059F654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDE4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE895C40D9E654393C4422B6702763792395C742FD69E8EDC4717EA615CE677B5d6R0M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE995C40791654393C4422B6702763792395C742FD69E8EDF4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE191CB009D654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDD4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE996C40691654393C4422B6702763792395C742FD69E88D54C4BBB23d1R3M


 

 

4 

- контроль за правильным расходованием средств в соответствии с планом 

финансово-хозяйственной деятельности и утвержденным государственным 

(муниципальным) заданием; - контроль за сохранностью денежных средств и 

материальных ценностей в местах их хранения и эксплуатации; 

- начисление и выплата в установленные сроки заработной платы работникам; 

- своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе исполнения (в 

пределах санкционирования расходов) бюджетной сметы (плана финансово-хозяйственной 

деятельности) с организациями и отдельными физическими лицами; 

- контроль за использованием выданных доверенностей на получение материальных 

ценностей; 

- участие в проведении инвентаризации  имущества и финансовых обязательств, 

своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в 

учете; 

- проведение инструктажа материально-ответственных лиц по вопросам учета и 

сохранности  ценностей, находящихся на ответственном хранении; 

- составление и представление в установленном порядке и в предусмотренные сроки 

бюджетной отчетности; 

- хранение документов, как на бумажных, так и машинных носителях в соответствии 

с правилами организации государственного архивного дела. 

 Объектами бухгалтерского учета является имущество бюджетного учреждения, 

обязательства и хозяйственные операции, осуществляемые в процессе деятельности. В 

соответствии с п.3 Приказа № 157н имущество, являющееся собственностью учредителя 

государственного (муниципального) учреждения, учитывается учреждением обособленно 

от иного имущества, находящегося у данного учреждения в пользовании (управлении, на 

хранении). Обязательства, по которым учреждение отвечает имуществом, находящимся у 

него на праве оперативного управления, а также указанное имущество, учитывается в 

бухгалтерском учете учреждения обособленно от иных объектов учета. 

Основными задачами бухгалтерского учета являются:       

- формирование полной и достоверной информации о наличии государственного 

(муниципального) имущества, его использовании, о принятых учреждением 

обязательствах; полученных учреждением финансовых результатах и формирование 

бухгалтерской отчетности, необходимой внутренним пользователям (руководителям, 

органу, осуществляющему функции учредителя, собственнику имущества, участникам 

бюджетного процесса, осуществляющим в соответствии с бюджетным законодательством 

соответствующие полномочия), а также внешним пользователям бухгалтерской отчетности 

(приобретателям (получателям) услуг (работ), социальных пособий, кредиторам и другим 

пользователям бухгалтерской отчетности; 

предоставление информации, необходимой внутренним и внешним пользователям 

бухгалтерской отчетности для осуществления ими полномочий по внутреннему и 

внешнему финансовому контролю за соблюдением законодательства Российской 

Федерации при осуществлении учреждении хозяйственных операций и их 

целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием 

материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными 

нормами и нормативами. 

 
Организация учетной работы. 

 
Бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций организаций 

ведется в валюте Российской Федерации – в рублях (п. 13 Приказа № 157н).  

Бухгалтерский учет ведется  непрерывно с момента  регистрации его в качестве 

юридического лица до реорганизации или ликвидации в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации. Бюджетное учреждение ведет бухгалтерский 
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учет имущества, обязательств и хозяйственных операций путем двойной записи на 

взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов 

бухгалтерского учета. Данные аналитического учета должны соответствовать оборотам и 

остаткам по счетам синтетического учета. Все хозяйственные операции и результаты 

инвентаризации подлежат своевременной регистрации на счетах бухгалтерского учета без 

каких-либо пропусков или изъятий.  

При организации бухгалтерского учета бюджетное учреждение обязано соблюдать 

следующие требования (п.3 Приказа № 157н): 

- бухгалтерский учет ведется методом начисления, согласно которому результаты 

операций признаются по факту их совершения, независимо от того, когда получены или 

выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с 

осуществлением указанных операций; 

- бухгалтерский учет ведется непрерывно исходя из предположения, что учреждение  

будет осуществлять свою деятельность в обозримом будущем; 

- информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об 

операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, 

расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов субъекта учета, 

должна быть полной, с учетом существенности; 

- информация об имуществе, обязательствах и операциях, их изменяющих, а также о 

результатах исполнения бюджета и (или) хозяйственной деятельности, формируется 

учреждением  на соответствующих счетах бухгалтерского учета с обеспечением 

аналитического учета (аналитики), в объеме показателей, предусмотренных для 

представления внешним пользователям (опубликования в средствах массовой информации) 

согласно законодательству Российской Федерации; 

- рабочий план счетов, а также требования к структуре аналитического учета, 

утвержденные в рамках формирования настоящей учетной политики, применяются 

непрерывно и изменяются при условии обеспечения сопоставимости показателей 

бухгалтерского учета и отчетности за отчетный, текущий и очередной финансовый годы 

(очередной финансовый год и плановый период); 

- в бухгалтерском учете подлежит отражению информация, не содержащая 

существенных ошибок и искажений, позволяющая ее пользователям положиться на нее, как 

на правдивую;  

- имущество, являющееся собственностью учредителя, учитывается учреждением 

обособленно от иного имущества, находящегося у данного учреждения в пользовании 

(управлении, на хранение); 

- обязательства, по которым учреждение отвечает имуществом, находящимся у него 

на праве оперативного управления, а также указанное имущество учитываются в 

бухгалтерском учете учреждений обособленно от иных объектов учета. 

 Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов 

систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций) и (или) 

группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом 

с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета: (п. 11 Приказа № 157н): 

1)      журнал операций по счету «Касса»;  

2) журнал операций с безналичными денежными средствами;  

3) журнал операций расчетов с подотчетными лицами;  

4) журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками; 

5) журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;  

6) журнал операций расчетов по оплате труда;  

7) журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;  

8) журнал по прочим операциям;  

9) журнал по санкционированию; 

10) главная книга. 
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Записи в журналы операций осуществляются по мере совершения операций, но не 

позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа, как 

на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. 

Корреспонденция счетов в журнале операций записывается в зависимости от характера 

операций по дебету одного счета и кредиту другого счета. 

 При обнаружении в регистрах бухгалтерского учета ошибок, бухгалтерия 

осуществляет анализ ошибочных данных, вносит исправления в соответствующие базы 

данных.  

 Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, 

производится в следующем порядке: 

ошибка за отчетный период, обнаруженная до момента представления баланса и не 

требующая изменения данных в журналах операций, исправляется путем зачеркивания 

тонкой чертой неправильных сумм и текста так, чтобы можно было прочитать зачеркнутое, 

и написания над зачеркнутым исправленного текста и суммы. Одновременно в регистре 

бухгалтерского учета, в котором производится исправление ошибки, на полях против 

соответствующей строки за подписью главного бухгалтера делается надпись «Исправлено»; 

ошибочная запись, обнаруженная до момента представления баланса и требующая 

изменений в журнале операций, в зависимости от ее характера оформляется по способу 

«Красное сторно» и дополнительной бухгалтерской записью последним днем отчетного 

периода; 

ошибка, обнаруженная в регистрах бухгалтерского учета за отчетный период, за 

который отчетность в установленном порядке уже представлена, оформляется по способу 

«Красное сторно» и дополнительной бухгалтерской записью датой обнаружения ошибки. 

Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также исправления 

способом «Красное сторно» оформляются Справкой, содержащей информацию по 

обоснованию внесения исправлений, наименование исправляемого регистра бухгалтерского 

учета (Журнала операций), его номер (при наличии), а также период, за который он 

составлен (п.18 Приказа № 157н). 

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, 

составившим журнал операций. 

По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций записываются 

в Главную книгу. 

При завершении текущего финансового года обороты по счетам, отражающим 

увеличение и уменьшение активов и обязательств не переносятся. 

 Главный бухгалтер учреждения подчиняется непосредственно директору учреждения, либо 

лицу, замещающему его,  и несет ответственность за формирование учетной политики, 

ведение бухгалтерского учета, своевременное предоставление полной и достоверной 

бухгалтерской  отчетности. Он обеспечивает соответствие осуществляемых хозяйственных 

операций в законодательстве Российской Федерации, контроль за движением имущества и 

выполнением обязательства.  

Без подписи главного бухгалтера  или уполномоченного им на то  лица денежные и 

расчетные документы, документы, оформляющие финансовые вложения, договора займа, 

кредитные договоры к исполнению и бухгалтерскому учету не принимаются. Указанные 

документы, не содержащие подписи главного бухгалтера или уполномоченного на то лица, 

в случаях разногласий между руководителем учреждения и главным бухгалтером, 

принимаются к исполнению и отражению в бухгалтерском учете с письменного 

распоряжения руководителя, который несет ответственность, предусмотренную 

законодательством Российской Федерации (п.8 Приказа № 157н).  

Требования главного бухгалтера или лица его замещающего по документальному 

оформлению хозяйственных операций и предоставлению в бухгалтерию необходимых 

документов и сведений обязательны для всех работников организации.  

Право первой подписи принадлежит: 
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Директору учреждения; 

Право второй подписи принадлежит: 

Главному бухгалтеру; 

Экономисту. 

Финансовое обеспечение бюджетного учреждения осуществляется на основании 

утвержденного учредителем государственного задания на текущий финансовый год, от 

которого учреждение отказаться не вправе. Бюджетное учреждение предоставляет 

отчетность о выполнении государственного  задания в соответствии с доведенными 

сроками от учредителя.   

 Все хозяйственные операции отражаются на счетах бухгалтерского учета  в соответствии с 

требованиями Приказа Минфина РФ № 174н. от 16.12.2010 г. «Об утверждении плана 

счетов бухгалтерского учета бюджетного учреждения и инструкции по его применению») 

По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года)  первичные (сводные) 

учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к  

соответствующим журналам операций, должны быть подобраны в хронологическом 

порядке и сброшюрованы. При незначительном количестве документов брошюровку 

можно производить за несколько месяцев в одну папку (дело). На обложке указывать: 

наименование учреждения; название и порядковый номер папки (дела); период (дата), за 

который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), с указанием года 

и месяца (числа); наименование регистра бухгалтерского учета (журнала операций) с 

указанием при наличии его номера; количество листов в папке (деле) (п.11 Приказа 

№157н). 

 По первичным (сводным) электронным документам, принятым к учету и 

относящимся к соответствующему регистру бухгалтерского учета (Журналу операций), 

формируется реестр электронных документов, подшиваемый в отдельную папку (дело). 

 Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бухгалтерского учета 

обеспечивают лица, составившие и подписавшие их. 

Перечень должностей лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, 

утверждает директор учреждения по согласованию с главным бухгалтером. 

Право подписи первичных учетных документов принадлежит (таблица 1) 

Таблица 1 – Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных 

документов 

№ 

п/п 

Наименование документа Должность 

1.  Заявка на кассовый расход Директор, гл. бухгалтер, экономист 

2 Расходные кассовые ордера Директор, гл. бухгалтер, экономист 

3. Списки на перечисление заработной платы на 

пластиковые карты  

Директор, гл. бухгалтер, бухгалтер 

4. Доверенности на получение ТМЦ Директор, гл. бухгалтер 

5. Счета – фактуры полученные и выданные  Директор, гл. бухгалтер, бухгалтер 

6. Договора и контракты с юридическими лицами Директор, гл. бухгалтер (если 

предусмотрено договором) 

 

Графики документооборота представлены в Приложении №1. Движение первичных 

документов в бухгалтерском учете (создание или получение от других предприятий, 

учреждений, принятие к учету, обработка, передача в архив - документооборот) 

регламентируется графиком документооборота, составление которого организует главный 

бухгалтер. 

 Ответственность за соблюдение графика документооборота, а также ответственность 

за своевременное и доброкачественное создание документов, своевременную передачу их 

для отражения в бухгалтерском учете и отчетности, за достоверность содержащихся в 

документах данных несут лица, создавшие и подписавшие эти документы. 
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Контроль за соблюдением исполнителями графика документооборота по учреждению 

осуществляет главный бухгалтер. 

При применении неунифицированных форм первичных документов финансово-

экономический отдел указывает перечень форм первичных учетных документов и форм, по 

которым составление документов действующим законодательством не предусмотрено, но 

они применяются для отражения хозяйственных операций, сроки их составления, а также 

перечень должностных лиц, ответственных за их оформление и утверждение.  

В соответствии с п. 2 ст. 9 Закона «О бухгалтерском учете» и п.7 Приказа № 157н 

форма первичного документа содержит обязательные реквизиты: 

а) наименование документа; 

б) дату составления документа; 

в) наименование участника хозяйственной операции, от имени которого составлен 

документ, а также его идентификационные коды; 

г) содержание хозяйственной операции; 

д) измерители хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении; 

е) наименование должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной 

операции и правильность ее оформления; 

ж) личные подписи указанных лиц. 

Для осуществления внутреннего (предварительного, последующего) финансового 

контроля и (или) в целях упорядочения обработки данных о хозяйственных операциях, 

принимаемых к отражению на счетах бухгалтерского учета, учреждение вправе на основе 

первичных учетных документов утверждать формы сводных учетных документов с учетом 

требований к составу обязательных реквизитов. 

В целях обеспечения полноты отражения в бухгалтерском учете информации об 

активах, обязательствах и хозяйственных операциях, их изменяющих, в соответствии с 

требованиями нормативных правовых актов, методических указаний по бухгалтерскому 

учету, в том числе с учетом особенностей автоматизированной технологии обработки 

учетной информации, учреждение  вправе включить в первичный (сводный) учетный 

документ, сформированный с на основе унифицированной формы документа, 

дополнительные реквизиты (данные). 

Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность хранятся 

в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного  дела, 

но не менее пяти лет. 

Учреждение предоставляет бухгалтерскую отчетность в соответствии с доведенными 

сроками от учредителя на основании приказа, распоряжениями учредителя, 

законодательными актами, регулирующими налоговую и статистическую отчетность. 

Внутренний контроль в учреждении осуществляется согласно Положению о внутреннем 

контроле (Приложение № 2)  

В учреждении утвержден состав постоянно действующих комиссий: 

-комиссии по поступлению и выбытию активов ( Приложение №3) 

-инвентаризационной комиссии (Приложение №4) 

-комиссии по проверке показаний одометров автотранспорта (Приложение №5) 

-комиссии для проверке внезапной ревизии кассы (Приложение №6) 

 

 

Ведение бухгалтерского учета осуществляется автоматизированным способом с 

использованием программного продукта Парус «Бухгалтерия». 

Срок, на который выдаются денежные средства под отчет на хозяйственные нужды, их 

предельный размер и список подотчетных должностей определяется в соответствии с 

п.6.3.Указа Банка России от 11.03.2014 №3210-У «О порядке ведения кассовых операций 

юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций 
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индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства». 

Конкретный размер и сроки определяет директор учреждения соответствующим приказом. 

Создан приказ  «О порядке возмещения расходов, осуществленных сотрудниками за свой 

счет в интересах учреждения». 

Бухгалтерский учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (Приложение №7), 

разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, 

Инструкцией № 174н, за исключением операций, указанных в пункте 2.2. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н.  

В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной 

форме учреждение ведет бюджетный учет в автоматизированной форме по рабочему Плану 

счетов в соответствии Инструкцией № 162н. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Код вида финансового обеспечения  (деятельности) следующим образом:  

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения). На данном разряде 

отражать доходы от оказания платных услуг (в том числе оказание платных услуг в рамках 

основного вида деятельности в части субсидии на выполнение государственного 

(муниципального) задания); иные доходы, полученные учреждением в рамках иной 

деятельности; Аналитический учет организовывать в разрезе оказываемых услуг (работ). 

4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания. Отражать 

субсидии, полученные на оказание услуг в рамках основного вида деятельности за счет 

средств бюджета. Разряд определяется в соответствии с утвержденным планом финансово-

хозяйственной деятельности. Аналитический учет организовывать в разрезе оказываемых 

услуг (работ). 

5 – субсидии на иные цели. Определять в соответствии с Законом (решением) о бюджете на 

соответствующий год. 

3 – средства во временном пользовании. 

При завершении текущего финансового года обороты по счетам, отражающим увеличение 

и уменьшение активов и обязательств, в рамках регистров бухгалтерского учета очередного 

финансового года не переносятся (п.5 Приказа № 174н) 

Единый порядок размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание 

услуг для нужд учреждения устанавливается  Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ 

"О контрактной системе в сфере закупок товаров,  работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд". 

Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для 

нужд учреждения осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом, с 

целью заключения контрактов учреждения на поставки товаров, выполнение работ, 

оказание услуг для нужд учреждения. 

Под размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг 

для нужд учреждения  понимаются осуществляемые в порядке, предусмотренном 

Федеральным законом, действия учреждения, уполномоченных органов по определению 

поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними контрактов 

бюджетным учреждением на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд 

учреждения. 

Размещение заказа осуществляется: 

1) путем проведения торгов в форме открытого конкурса, конкурса с ограниченным 

участием, двухэтапный конкурс, закрытый конкурс, электронный аукцион, закрытый 

аукцион, запрос котировок, запрос предложений; 

2) без проведения торгов путем закупки у единственного поставщика. 

 

Порядок проведения инвентаризации 



 

 

10 

 

  Учреждение проводит инвентаризацию имущества ежегодно перед составлением годовой 

бухгалтерской отчетности по графику на основании приказа директора учреждения  в 

присутствии членов инвентаризационной комиссии, утвержденных соответствующим 

приказом на очередной год.  

 

Инвентаризация проводится в присутствии материально-ответственных лиц. Внеплановая 

инвентаризация проводится при смене материально-ответственных лиц, чрезвычайных 

обстоятельств, стихийных бедствиях, реорганизации, ликвидации учреждения. 

Инвентаризационные списки составляются по первоначальной (балансовой) стоимости. 

Результаты работы комиссии оформляются актом, который утверждается директором 

учреждения.  

Инвентаризационные описи заполняются  с использованием средств вычислительной и 

другой организационной техники. 

Предложения о регулировании выявленных при инвентаризации расхождений 

фактического наличия ценностей и данных бухгалтерского учета представляются на 

рассмотрение директора учреждения. Окончательное решение по результатам 

инвентаризации принимает директор учреждения в течение 10 дней со дня предоставления 

акта инвентаризации. 

Результаты инвентаризации отражать на соответствующих счетах бюджетного 

учета.  

Нефинансовые активы 

Счета раздела "Нефинансовые активы" Единого плана счетов предназначены для 

сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении о состоянии активов, 

находящихся в собственности Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, 

муниципальных образований, в том числе переданных (полученных) по договорам аренды, 

безвозмездного пользования, в доверительное управление, а также имущества, 

являющегося объектом концессионных соглашений, объектов учета аренды, и относящихся 

для целей бухгалтерского учета к основным средствам, нематериальным активам, 

непроизведенным активам, материальным запасам, имуществу, составляющему 

государственную (муниципальную) казну, иным видам материальных ценностей, а также 

об операциях, связанных с их выбытием (передачей, реализацией, списанием с балансового 

учета), получением (приобретением), созданием (изготовлением, сооружением, 

строительством), в том числе по формированию сумм фактических вложений учреждения 

(организации, осуществляющей полномочия получателя бюджетных средств) в объекты 

нефинансовых активов, стоимости объекта учета, затрат на производство готовой 

продукции, выполнения работ, оказания услуг. 

Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их 

первоначальной стоимости. 

Первоначальной (фактической) стоимостью объектов нефинансовых активов, 

полученных по договорам, предусматривающим исполнение обязательств (оплату) 

неденежными средствами, признается стоимость ценностей, переданных или подлежащих 

передаче учреждением в целях исполнения обязательств по договору. Стоимость 

ценностей, переданных или подлежащих передаче учреждением, определяется по их 

справедливой стоимости исходя из цены, по которой в сравнимых обстоятельствах обычно 

учреждение определяет стоимость аналогичных ценностей (по которой в сравнимых 

обстоятельствах приобретаются аналогичные нефинансовые активы). При невозможности 

установить справедливую стоимость ценностей, переданных или подлежащих передаче 

учреждением, стоимость нефинансовых активов, полученных учреждением по указанным 

договорам, определяется исходя из остаточной (балансовой) стоимости передаваемого 

взамен актива. В случае, если данные об остаточной стоимости передаваемого взамен 

актива по каким-либо причинам недоступны, либо на дату передачи остаточная стоимость 
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передаваемого взамен актива нулевая, субъектом учета отражается приобретенный путем 

такой обменной операции объект нефинансовых активов в условной оценке: один объект, 

один рубль. 

Первоначальной (фактической) стоимостью объектов нефинансовых активов, 

полученных учреждением по необменной операции (безвозмездно, в том числе по договору 

дарения), является их текущая оценочная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому 

учету, признаваемая справедливой стоимостью указанного объекта, увеличенная на 

стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, 

пригодное для использования. 

Балансовой стоимостью объектов нефинансовых активов является их 

первоначальная стоимость с учетом ее изменений. 

Изменение первоначальной (балансовой) стоимости объектов нефинансовых активов 

производится в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с 

элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной 

ликвидации (разукомплектации), а также переоценки объектов нефинансовых активов либо 

их обесценении. 

Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с 

элементами реставрации, техническое перевооружение объекта нефинансового актива 

относятся на увеличение первоначальной (балансовой) стоимости такого объекта после 

окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ и при условии улучшения 

(повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования 

объекта нефинансовых активов (срока полезного использования, мощности, качества 

применения и т.п.) по результатам проведенных работ. 

Фактические вложения в объект нефинансовых активов в объеме затрат на его 

модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами реставрации, 

техническое перевооружение, отраженные в учете организации, осуществляющей 

полномочия получателя бюджетных средств, передаются на основании Извещения (ф. 

0504805) с приложением документов, подтверждающих объем произведенных капитальных 

вложений по завершенным работам (этапам работ), балансодержателю объекта, в 

отношении которого осуществлена (завершена) модернизация, дооборудование, 

реконструкция, в том числе с элементами реставрации, техническое перевооружение в 

целях отнесения суммы указанных фактических вложений на увеличение первоначальной 

(балансовой) стоимости такого объекта. 

 

Порядок ведения учета основных средств. 

 

Учреждением к бухгалтерскому учету в качестве основных средств принимаются 

материальные объекты: 

1) неоднократно или постоянно используемые в процессе деятельности при выполнении 

работ или оказании услуг, либо для управленческих нужд,  

2) находящиеся в эксплуатации, в запасе, на консервации, сданные в аренду,  

3) независимо от стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев (п. 38 

Приказа № 157н)  

Сроком полезного использования объекта основных средств является период, в 

течение которого предусматривается использование в процессе деятельности учреждения 

объекта нефинансовых активов в тех целях, ради которых он был приобретен, создан и 

(или) получен (в запланированных целях). Объектом основных средств является объект со 

всеми приспособлениями и принадлежностями, или отдельный конструктивно 

обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных 

функций, или же обособленный комплекс конструктивно сочлененных предметов, 

представляющих собой целое и предназначенных для выполнения определенной работы. 

Единицей учета основных средств является инвентарный объект. 

consultantplus://offline/ref=4FB65E2373BF89A3E47A27FB15486091D3E2F53D25A6F1A2A00D88520A23E20809C3FFBC072A164Fv6p0H
consultantplus://offline/ref=4FB65E2373BF89A3E47A27FB15486091D3E2F53D25A6F1A2A00D88520A23E20809C3FFBC072A164Fv6p0H
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Инвентарные объекты основных средств принимаются к бухгалтерскому учету 

согласно следующим особенностям и с учетом группировки объектов основных фондов, 

предусмотренной Общероссийским классификатором основных фондов: 

если здания примыкают друг к другу и имеют общую стену, но каждое из них 

представляет собой самостоятельное конструктивное целое, они считаются отдельными 

инвентарными объектами; 

надворные постройки, пристройки, ограждения и другие надворные сооружения, 

обеспечивающие функционирование здания (сарай, забор, колодец и др.), составляют 

вместе с ним один инвентарный объект. Если эти постройки и сооружения обеспечивают 

функционирование двух и более зданий, они считаются самостоятельными инвентарными 

объектами; 

коммуникации внутри зданий, необходимые для их эксплуатации, в частности, 

система отопления, включая котельную установку для отопления (если последняя 

находится в самом здании); внутренняя сеть водопровода, газопровода и канализации со 

всеми устройствами; внутренняя сеть силовой и осветительной электропроводки со всей 

осветительной арматурой; внутренние телефонные и сигнализационные сети; 

вентиляционные устройства общесанитарного назначения; подъемники и лифты входят в 

состав здания и отдельными инвентарными объектами не являются. К самостоятельным 

инвентарным объектам относится оборудование указанных систем, например: оконечные 

аппараты, приборы, устройства средства измерения, управления; средства преобразования, 

принятия, передачи, хранения информации; средства вычислительной техники и 

оргтехники; средства визуального и акустического отображения информации, наружные 

пристройки к зданию, имеющие самостоятельное хозяйственное значение, отдельно 

стоящие здания котельных, а также капитальные надворные постройки (склады, гаражи и 

т.д.) являются самостоятельными инвентарными объектами; 

отдельные помещения зданий, имеющие разное функциональное назначение, а 

также являющиеся самостоятельными объектами имущественных прав, учитываются как 

самостоятельные инвентарные объекты основных средств; 

Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект. 

Инвентарным объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и 

принадлежностями, отдельный конструктивно обособленный предмет, обособленный 

комплекс конструктивно – сочлененных предметов. В случае наличия у одного 

конструктивно-сочлененного объекта нескольких частей – основных средств, имеющих 

разный срок полезного использования, каждая такая часть учитывается как 

самостоятельный инвентарный объект. 

Если по комплексу конструктивно-сочлененных объектов, состоящих из нескольких 

предметов, установлен общий для всех объектов срок полезного использования , указанный 

объект учитывается как самостоятельный инвентарный объект. 

Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному 

объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10 000 рублей независимо 

от их стоимости, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (далее - 

инвентарный номер) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на 

консервации. 

Каждому объекту основных средств, входящему в комплекс объектов основных 

средств, признаваемый для целей бухгалтерского учета единым инвентарным объектом, 

присваивается внутренний порядковый инвентарный номер комплекса объектов, 

формируемый как совокупность инвентарного номера комплекса объектов и порядкового 

номера объекта, входящего в комплекс. 

Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально 

ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и 

выбытию активов путем прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краски 

consultantplus://offline/ref=4FB65E2373BF89A3E47A27FB15486091D3E2F83121A2F1A2A00D88520Av2p3H
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или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки. Объектам основных 

средств, имеющим уникальный номер однозначно его идентифицирующий в качестве 

индивидуально-определенной вещи (например, кадастровый номер, государственный 

(регистрационный) опознавательный знак (номер) транспортного средства, серийный номер 

единицы изготовленного оружия), присваивается инвентарный номер без нанесения его на 

объект. 

В случае если объект основного средства является сложным (комплексом 

конструктивно-сочлененных предметов), т.е. включает в себя обособленные элементы 

(конструктивные предметы), составляющие вместе с ним единое целое, то на каждом таком 

элементе (конструктивном предмете) должен быть обозначен инвентарный номер, 

присвоенный основному средству (сложному объекту, комплексу конструктивно-

сочлененных предметов). 

Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по 

основанию списания) объектов основных средств оформляются бухгалтерскими записями 

на основании первичных (сводных) учетных документов в порядке, предусмотренном 

Инструкциями по применению Планов счетов. 

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на 

весь период его нахождения в учреждении. 

Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов 

основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются. 

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств 

в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный 

номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих 

регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства (п.46  Приказа 

№ 157н). 

Первоначальная стоимость введенных (переданных) в эксплуатацию объектов 

движимого имущества, являющихся основными средствами стоимостью до 10 000 рублей 

включительно,  списывается согласно корреспонденции. 

Одновременно со списанием с балансового учета стоимости объектов основных 

средств вследствие их выбытия по дебету соответствующего счета аналитического учета 

счета 10400 "Амортизация" подлежит списанию с балансового учета сумма накопленных 

амортизационных отчислений по этим объектам. 

Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого 

имущества стоимостью до 10000 рублей включительно, учитываемых на забалансовом 

учете, отражается на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов, 

оформленного в установленном порядке соответствующим первичным учетным 

документом (Актом). 

Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого 

имущества стоимостью до 10000 рублей включительно, учитываемых на забалансовом 

учете, отражается на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов, 

оформленного в установленном порядке соответствующим первичным учетным 

документом (Актом). 

Вести раздельный учет видов имущества на счетах бухгалтерского учета согласно 

структуре объектов основных средств государственных (муниципальных) учреждений 

согласно Единому плану счетов 

Недвижимое имущество  

Движимое имущество:  

Особо ценное движимое имущество  

Иное движимое имущество  

• Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках, 

открываемых на соответствующие объекты (группу объектов) основных средств, за 

исключением объектов библиотечного фонда и объектов движимого имущества 
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стоимостью до 10000 рублей включительно, в разрезе лиц, ответственных за их 

сохранность и (или) целевое использование (далее - ответственные лица) и видов 

имущества. 

• Инвентарная карточка учета основных средств открывается на каждый объект 

основных средств. 

• Инвентарная карточка группового учета основных средств открывается на 

комплекс объектов основных средств. Инвентарная карточка группового учета основных 

средств открывается для учета объектов библиотечных фондов, производственного и 

хозяйственного инвентаря, иных комплексов объектов основных средств. 

• Инвентарные карточки регистрируются в Описи инвентарных карточек по учету 

основных средств. 

Лица, ответственные за хранение (использование) основных средств, ведут 

Инвентарные списки нефинансовых активов. 

В целях контроля соответствия учетных данных по объектам основных средств, 

формируемых ответственными лицами, данным на соответствующих счетах 

аналитического учета Рабочего плана счетов учреждения составляется Оборотная 

ведомость по нефинансовым активам 

Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в 

Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. 

• Учет операций по поступлению объектов основных средств ведется: 

• в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части 

операций принятия к учету объектов основных средств по сформированной 

первоначальной стоимости или операций по увеличению первоначальной (балансовой) 

стоимости объектов основных средств на сумму фактических затрат по их достройке, 

реконструкции, модернизации, дооборудованию; 

• в Журнале по прочим операциям - по иным операциям поступления объектов 

основных средств. 

  

Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. 

Первоначальной стоимостью основных средств - признается сумма фактических вложений 

учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств, с 

учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению 

поставщиками и подрядчиками (кроме их приобретения, сооружения и изготовления в 

рамках деятельности, приносящей доход, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено 

налоговым законодательством Российской Федерации).  

 Первоначальная стоимость формируется на счете  0106хх000 «Вложения в основные 

средства» с группировкой в разрезе следующих аналитических счетов: 

010611000 – вложения в основные средства – недвижимое имущество, к которому 

относить жилые помещения, нежилые помещения, сооружения, прочие основные средства, 

соответствующие требованиям ст. 130 ГК РФ: «к недвижимым вещам (недвижимое 

имущество, недвижимость) относятся земельные участки, участки недр и все, что прочно 

связано с землей, то есть объекты, перемещение которых без несоразмерного ущерба их 

назначению невозможно, в том числе здания, сооружения, объекты незавершенного 

строительства. К недвижимым вещам относятся также подлежащие государственной 

регистрации воздушные и морские суда, суда внутреннего плавания, космические объекты. 

К недвижимым вещам может быть отнесено и иное имущество». 

010621000 – вложения в основное средство – особо ценное движимое имущество, к 

которому относить объекты, определѐнные перечнем особо ценного движимого имущества 

бюджетных учреждений по согласованию с учредителем в соответствии с Постановлением 

Правительства РФ от  26.06.2010 г. № 538 «О порядке отнесения имущества автономного 

или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества». На 

основании постановления Администрации Партизанского района 
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010631000 – вложения в основные средства – иное движимое имущество, к которому 

относить имущество, не включенное в перечень особо ценного движимого имущества, а 

также приобретенное за счет собственных средств. 

 Аналитический учет по счету 0106ХХ000 ведется в Многографной карточке в 

разрезе видов (кодов) затрат по каждому строящемуся (реконструируемому, 

модернизируемому), приобретаемому (изготавливаемому, создаваемому) объекту 

нефинансовых активов (п.129 Приказа № 157н). 

Вложениями на приобретение, сооружение и изготовление основных средств являются: 

- суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу), в том числе 

НДС (кроме их приобретения за счет собственных средств);  

- суммы, уплачиваемые организациям за осуществление работ по договору строительного 

подряда и иным договорам;  

- суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, 

связанные с приобретением основных средств;  

- регистрационные сборы, государственные пошлины и другие аналогичные платежи, 

произведенные в связи с приобретением (получением) прав на объект основных средств;  

- таможенные пошлины;  

- вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретен 

объект основных средств;  

- затраты по доставке объектов основных средств до места их использования, включая 

расходы по страхованию доставки;  

- иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, сооружением и 

изготовлением объекта основных средств, включая содержание дирекции строящегося 

объекта и технический (строительный) надзор. 

 Не включаются в сумму фактических вложений общехозяйственные и иные 

аналогичные расходы, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с 

приобретением, сооружением и (или) изготовлением объекта основного средства 

(например, командировочные расходы) (п. 47 Приказа № 157н).  

 Изменение первоначальной стоимости объектов основных средств производится лишь в 

случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации 

и переоценки объектов основных средств. 

 К реконструкции относится изменение параметров объектов капитального 

строительства, их частей (высоты, количества этажей, площади, показателей 

производственной мощности, объема) и качества инженерно-технического обеспечения. 

Датой изменения первоначальной стоимости объекта основных средств является дата 

окончания работ по реконструкции объекта (п.14 ст.1 Градостроительного кодекса РФ). 

К модернизации - совокупность работ по усовершенствованию объекта основных 

средств путем замены его конструктивных элементов и систем более эффективными, 

приводящая к повышению технического уровня и экономических характеристик объекта. 

К дооборудованию - дополнение основных средств новыми частями, деталями и 

другими механизмами, которые будут составлять единое целое с этим оборудованием, 

придадут ему новые дополнительные функции или изменят показатели работы, и 

раздельное их применение будет невозможно. 

Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию объекта нефинансового 

актива относятся на увеличение первоначальной (балансовой) стоимости такого объекта 

после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ и при условии 

улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей 

функционирования объекта нефинансовых активов (срока полезного использования, 

мощности, качества применения и т.п.) по результатам проведенных работ (п. 27 Приказа 

№ 157н). 

Принятие к учету объектов основных средств после проведения работ по увеличению 

стоимости, оформляется на основании следующих документов: Акт о приеме – сдаче 
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отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств 

(ф. 0306002), Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий и 

сооружений) (ф. 0306001), Акт о приеме – передаче здания (сооружения) (ф. 0306003) с 

приложением документов о государственной регистрации и документов, являющихся 

основанием для составления акта (п. 53 Приказа № 174н). 

В бухгалтерском учете затраты на реконструкцию, модернизацию, достройку, 

дооборудование основных средств собирать по дебету счета 0106хх000 в корреспонденции 

со счетами 0302хх730, 0105хх440, 0104хх410. 

 Первоначальной (фактической) стоимостью основных средств, полученных учреждением  

по договору дарения, признается их текущая рыночная стоимость на дату принятия к 

бухгалтерскому учету, а также стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и  

приведением их в состояние, пригодное для использования. 

 Под текущей рыночной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая 

может быть получена в результате продажи указанных активов на дату принятия к 

бухгалтерскому учету. 

 Определение текущей рыночной стоимости производится на основе цены, 

действующей на дату принятия объекта к учету (оприходования) имущества. Данные о 

действующей цене должны быть подтверждены документально, а в случаях невозможности 

документального подтверждения - экспертным путем. 

При определении текущей рыночной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому 

учету объекта нефинансового актива комиссией по поступлению и выбытию активов, 

созданной в учреждении на постоянной основе, используются данные о ценах на 

аналогичные материальные ценности, полученные в письменной форме от организаций-

изготовителей; сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики, 

торговых инспекций, а также в средствах массовой информации и специальной литературе, 

экспертные заключения (в том числе экспертов, привлеченных на добровольных началах к 

работе в комиссии по поступлению и выбытию активов) о стоимости отдельных 

(аналогичных) объектов нефинансовых активов (п. 25 Приказа № 157н). 

Получение основных средств по договорам дарения (пожертвования) отражать в 

бухгалтерском учете записью: 

дебет 21013х310 кредит 240110180 

Основные средства, полученные учреждением в безвозмездное пользование или возмездное 

пользование, учитываются на забалансовом счете 01 «Имущество в пользовании» по 

стоимости, указанной собственником (п. 32 Приказа № 157н). 

Учреждение проводит переоценку стоимости объектов основных средств, за исключением 

активов в драгоценных металлах, по состоянию на начало отчетного года путем пересчета 

их балансовой стоимости и начисленной суммы амортизации. Сроки и порядок переоценки 

устанавливаются Правительством Российской Федерации. 

Результаты проведенной по состоянию на первое число отчетного года переоценки 

объектов основных средств подлежат отражению в бухгалтерском учете обособленно. 

Результаты переоценки не включаются в данные бухгалтерской отчетности предыдущего 

отчетного года и принимаются при формировании данных бухгалтерского баланса на 

начало отчетного года. 

Суммы дооценки основных средств в результате проведенной переоценки отражать 

бухгалтерской записью согласно корреспонденции счетов. 

Ответственными за хранение технической документации основных средств являются 

материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства. 

Пожарная, охранная сигнализация, электрическая и телефонная сеть, другие аналогичные 

системы (за исключением ЛВС) учитываются в составе зданий. 

Принадлежность основных средств к учетной группе определять на основании паспортов, 

инструкций по эксплуатации, описаний и другой технической документации. 

 Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект.  
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Каждому объекту, кроме объектов стоимостью до 3 000 рублей включительно и 

недвижимого имущества, а также библиотечного фонда, независимо от того, находится ли 

он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный 

порядковый номер (п.46 Приказа № 157н), который состоит из 6 разрядов и определяется 

следующим образом:  

1) 1 и 2 разряды код аналитического учета;  

2) 3 – 6 порядковый номер объекта. 

Таблица  - Структура кодовых обозначений, присваиваемых инвентарным номерам 

объектов основных средств 

 

1-й, 2-й знаки 3 - 11-й   

знаки    

12 - 14-й  

знаки    

Наименование групп    

инвентарных объектов   

Код      

аналитического 

счета     

Код по 

ОКОФ 

Порядковый 

инвентарный 

номер    

00      000000000  001 - 999  Жилые помещения           

00     000000000  001 - 999  Нежилые помещения         

00 000000000  001 - 999  Сооружения                

00     000000000  001 - 999  Машины и оборудование     

00      000000000  001 - 999  Транспортные средства     

00   000000000  001 - 999  Производственный          

и хозяйственный 

инвентарь 

00   000000000  

190000000  

001 - 999  

001 - 999  

Прочие основные 

средства  

 

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь 

период его нахождения в учреждении. Инвентарные номера списанных с бухгалтерского 

учета объектов основных средств не присваиваются вновь принятым к учету объектам. 

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств, он 

обозначается в инвентарной карточке  в соответствующих регистрах бухгалтерского учета 

без нанесения на объект (п.46  Приказа № 157н). 

Принадлежность основных средств к учетной группе определять на основании паспортов, 

инструкций по эксплуатации, описаний и другой технической документации. 

Порядок ведения аналитического учета по основным средствам связан с группой, 

указанной в ОКОФ. В случае принятия к учету объектов нефинансовых активов, которые 

невозможно отнести к определенным разделам классификации, установленной ОКОФ, 

такие объекты отражаются в бухгалтерском учете в составе прочих основных средств без 

указания кода по ОКОФ. 

По отдельным объектам основных средств организовать учет следующим образом. 

Приборы и аппаратуру систем автоматического пожаротушения и пожарной сигнализации 

относить к основным средствам под кодом 330.26.30.50 «Устройства охранной или 

пожарной сигнализации и аналогичная аппаратура». 

Первичные средства пожаротушения (огнетушители) относить к основным средствам как 

огнетушители (код 330.28.29.22.110). 

Технику электронно-вычислительную отражать под кодом 330.28.23.23 «Машины офисные 

прочие». Но при этом некоторые устройства могут отражаться в отдельных группах 

(принтеры - в группу 320.26.2 «Компьютеры и периферийное оборудование», стримеры, 

флеш-карты - в группу 320.26.2 «Компьютеры и периферийное оборудование» и т.д.). 

Материальные объекты стоимостью до 10 000 рублей относить к основным средствам при 

условии соблюдения следующих критериев: Цель использования – неоднократно 
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используются в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании 

услуг, либо для управленческих нужд учреждения. 
1. Стоимостной критерий – роли не играет. 

2. Срок использования – свыше 12 месяцев. 

3. Отнесение к ОКОФ – относится. 

4. При определении срока полезного использования материальных объектов 

стоимостью до 10 000 рублей, учитывать рекомендации поставщика 

(производителя). 

 

 Одновременно на выданные объекты основных средств, стоимостью до 10 000 рублей, 

дебетовать забалансовый счет 21 «Основные средства в эксплуатации». 

Принятие к учету объектов основных средств по дебету счета 21 осуществлять на 

основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210), 

в условной оценке: один объект, один рубль (либо по балансовой стоимости введенного в 

эксплуатацию объекта). 

Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с 

выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения о их списании 

(уничтожении), производить на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) 

по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету (п.373 

Приказа № 157н) 

Лица, ответственные за хранение основных средств, ведут Инвентарные списки  

нефинансовых активов, за исключением библиотечных фондов. 

 Амортизация основных средств осуществляется в следующем порядке (п.84 – 92 Приказа 

№ 157н). 

Расчет годовой суммы амортизации производится учреждением линейным способом, 

исходя из его балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока 

его полезного использования. 

В случаях изменения срока полезного использования в связи с изменением первоначально 

принятых нормативных показателей функционирования амортизируемого объекта 

основного средства, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, 

реконструкции, модернизации или частичной ликвидации, начиная с месяца, в котором был 

изменен срок полезного использования, расчет годовой суммы амортизации производится 

учреждением линейным способом, исходя из остаточной стоимости амортизируемого 

объекта на дату изменения срока полезного использования и уточненной нормы 

амортизации, исчисленной исходя из оставшегося срока полезного использования на дату 

изменения срока использования. 

При принятии к учету объекта основного средства по балансовой стоимости с ранее 

начисленной суммой амортизации, расчет учреждением годовой суммы амортизации 

производится линейным способом, исходя из остаточной стоимости амортизируемого 

объекта на дату его принятия к учету, и нормой амортизации, исчисленной исходя из 

оставшегося срока полезного использования на дату его принятия к учету. 

В течение финансового года амортизация начисляется ежемесячно в размере 1/12 

годовой суммы. 

В течение срока полезного использования амортизируемого объекта начисление 

амортизации не приостанавливается, кроме случаев перевода объекта основных средств на 

консервацию на срок более трех месяцев, а также в период восстановления объекта, 

продолжительность которого превышает 12 месяцев. 

Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости 

амортизируемого объекта. 

Начисление амортизации на объекты прекращается с первого числа месяца, 

следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или за месяцем выбытия 

этого объекта с бухгалтерского учета. 
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Начисленная в размере 100% стоимости амортизация на объекты, которые пригодны 

для дальнейшей эксплуатации (использования), не может служить основанием для 

принятия решения об их списании по причине полной амортизации и (или) нулевой 

остаточной стоимости. 

По объектам основных средств амортизация начисляется в следующем порядке: 

на объект недвижимого имущества при принятии его к учету по факту 

государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, предусмотренной 

законодательством Российской Федерации:  

стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 

100% балансовой стоимости объекта при принятии к учету; 

стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с 

рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации; 

на объекты движимого имущества: 

на объекты основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация 

начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами 

амортизации; 

на объекты основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за 

исключением  нематериальных активов, амортизация не начисляется; 

на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей 

включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при 

выдаче его в эксплуатацию. 

 В бухгалтерском учете начисление амортизации осуществлять следующими 

записями: 

- начисление амортизации на объекты основных средств, не участвующих в основный 

деятельности учреждения дебет 040120200 кредит 0104хх410  

- начисление амортизации на объекты основных средств, непосредственно участвующих в 

оказании услуг (выполнении работ, изготовлении продукции) (в части прямых расходов) 

дебет 010961271 кредит 0104хх410; 

- начисление амортизации на объекты основных средств, включаемой в накладные расходы 

дебет 010971271 кредит 0104хх410; 

- начисление амортизации на объекты основных средств, включаемой в общехозяйственные 

расходы дебет 010981271 кредит 0104хх410; 

- начисление амортизации основных средств, включаемой в издержки обращения дебет 

010991271 кредит 0104хх410; 

- начисление амортизации на объекты основных средств, участвующих в формировании 

фактической стоимости материальных запасов дебет 010634340 кредит 0104хх410. 

Суммы начисленной амортизации в результате уценки (дооценки) основного средства 

отражать бухгалтерской записью дебет 040130000 кредит 0104хх410  

Сроком полезного использования объекта основных средств является период, в течение 

которого предусматривается использование в процессе деятельности учреждения объекта 

нефинансовых активов в тех целях, ради которых он был приобретен, создан и (или) 

получен (в запланированных целях). 

Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия к 

учету в составе основных средств и начисления амортизации определяется исходя из: 

информации, содержащейся в законодательстве Российской Федерации, 

устанавливающем сроки полезного использования имущества в целях начисления 

амортизации. По объектам основных средств, включенным согласно Постановлению 

Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных 

средств, включаемых в амортизационные группы»  в амортизационные группы с первой по 

девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, 

установленному для указанных амортизационных групп; в десятую амортизационную 

группу - срок полезного использования, рассчитывается исходя из единых норм 
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амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного 

хозяйства СССР, утвержденных Постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 

1990 г. N 1072; 

рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в 

комплектацию объекта имущества, при отсутствии в законодательстве Российской 

Федерации норм, устанавливающих сроки полезного использования имущества в целях 

начисления амортизации, в случаях отсутствия информации в законодательстве Российской 

Федерации и в документах производителя - на основании решения комиссии учреждения 

по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом: 

ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой 

производительностью или мощностью; 

ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных 

условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта; 

нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта; 

гарантийного срока использования объекта; 

сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации - для 

объектов, безвозмездно полученных от учреждений, государственных и муниципальных 

организаций (п.44 Приказа № 157н) . 

В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей 

функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной 

достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного 

использования по этому объекту пересматривается по решению комиссии по поступлению 

и выбытию активов. 

Объект основных средств, находящийся в долевой собственности, принимается к учету 

соразмерно доле в праве в общей собственности (п. 40 Приказа № 157н). 

Компьютер учитывается как единый инвентарный объект основных средств, так как любая 

его часть не может выполнять свои функции по отдельности. В случае если устройства 

вычислительных комплексов и электронных машин могут выполнять самостоятельные 

функции, такие устройства учитываются в качестве отдельных инвентарных объектов. 

Принтеры, сканеры, внешние модемы и иная периферия учитываются в качестве 

отдельных инвентарных объектов. 

При наличии в документах поставщика информации о стоимости комплектующих 

компьютера ее отразить в Инвентарной карточке с тем, чтобы в дальнейшем оформить 

модернизацию, частичную ликвидацию компьютера, а также принять к учету запчасти, 

полученные в результате ремонта или списания компьютера. 

Приобретаемые по отдельности комплектующие компьютера для последующей 

сборки или для замены его отдельных деталей: системных блоков, мониторов, клавиатур, 

мышей, звуковых карт, видеокарт и т.п. учитываются на счете 010536000 «Прочие 

материальные запасы». 

Стоимость запасных частей, использованных в дальнейшем при сборке компьютера, 

списывается с кредита счета 010536440 в дебет счета 010631310. 

Если в составе компьютера было приобретено также программное обеспечение, на 

которое у учреждения отсутствуют исключительные права (например, Windows, AntiVirus и 

т.п.), его стоимость включать в стоимость компьютера. 

Оприходованные при разборке объектов основных средств запасные части, металлолом 

оценивать комиссионно по текущей рыночной стоимости. В учете отражать бухгалтерской 

записью дебет 010536340 кредит 040110172. 

 При частичной ликвидации объектов основных средств, оприходование 

материальных запасов осуществлять записью дебет 01053х340 кредит 040110180 

Выявленные при инвентаризации излишки основных средств отражать записью дебет 

01013х310 кредит 040110180 по текущей рыночной стоимости. Под текущей рыночной 

стоимостью понимается  определенная оценочно-инвентаризационной комиссией 
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учреждения сумма денежных средств, которая может быть получена в результате продажи 

указанных активов на дату принятия к  бухгалтерскому учету. 

Принятие к учету объектов основных средств, поступивших в натуральной форме 

при возмещении ущерба, причиненного виновным лицом, отражать по дебету счета 

0101хх310 и кредиту счета 040110172. 

 

Списание объектов основных средств осуществлять по актам унифицированной формы. 

Разборка и демонтаж основных средств до утверждения актов об их списании не 

допускается. 

Операции, связанные с внутренним перемещением основных средств (между материально- 

ответственными лицами), отражать в учете бухгалтерской записью  дебет 0101хх310 кредит 

0101хх310 со сменой аналитических счетов материально – ответственных лиц без 

изменения кода КОСГУ. 

Принятие к учету объектов основных средств, переданных учредителем организации в 

момент ведения бюджетного учета осуществлять  

 дебет 0101хх310 кредит 021006660 – по первоначальной стоимости полученного 

основного средства; 

 дебет 021006560 кредит 0104хх410 – сумма начисленной амортизации. 

 Документооборот организовать следующим образом: 

1. Заявка учреждения на передачу основного средства; 

2. Приказ (распоряжение) учредителя о передаче основного средства; 

3. акт о приеме-передаче основного средства; 

4. копия инвентарной карточки; 

5. извещение (ф. 0504805) 

Передачу основных средств, в рамках расчетов между головным учреждением, 

обособленными подразделениями (филиалами) отражать записями: 

 дебет 030404310 кредит 0101хх410 – на сумму первоначальной стоимости; 

 дебет 0104хх410 кредит 030404310 – на сумму начисленной амортизации 

 с оформлением в установленном порядке актами о приеме-передаче основного 

средства и извещением (ф.0504805). 

Отражать консервацию (расконсервацию) объекта основных средств на срок более трех 

месяцев отражать бухгалтерской записью:  

 дебет 0101хх310 кредит 0101хх310 с одновременным внесением записи в 

Инвентарную карточку (ф. 0504031, 0504032) о консервации (расконсервации) объекта. 

 Списание объекта основных средств, находящегося на консервации, с баланса не 

допускается. 

Выбытие объектов основных средств, относящихся к недвижимому и особо ценному 

движимому имуществу, без согласия учредителя не допускается (п. 10 ст. 9.2 Федерального 

закона от 12.01.1996г.   № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»). 

Решение комиссии по поступлению и выбытию активов по нецелесообразности 

(невозможности) дальнейшего использованию имущества оформляется в виде отдельного 

документа. 

Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине 

неисправности или физического износа подтверждается путем указания внешних признаков 

неисправности устройства. 

К решению комиссии прилагается Акт технического осмотра  организации, имеющая 

подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по 

соответствующему типу объектов. 

 Относить к хозяйственному инвентарю предметы конторского и хозяйственного 

обзаведения, непосредственно не используемые в производственном процессе, спортивный 

инвентарь. 
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Организация учета основных средств 

 Ввод в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно 

отражается в учете на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения 

(ф. 0504210). Учет объектов на забалансовом счете 21 ведется в условной оценке: один объект, один 

рубль. 

Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно при передаче в личное пользование 

сотрудникам списываются с забалансового счета 21 и учитываются на забалансовом счете 27 

"Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) по 

балансовой стоимости. 

4.10.2. Основные средства стоимостью более 10 000 руб. при передаче в личное пользование 

сотрудникам учитываются путем внутреннего перемещения между аналитическими балансовыми 

счетами с одновременным отражением на забалансовом счете 27 "Материальные ценности, 

выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)". 

Учет нематериальных активов 

К нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, предназначенные 

для неоднократного и (или) постоянного использования на праве оперативного управления 

в деятельности учреждения, одновременно удовлетворяющие следующим условиям (п.56-

57 Приказа № 157н): 

- объект способен приносить учреждению экономические выгоды в будущем; 

- отсутствие у объекта материально-вещественной формы; 

- возможность идентификации (выделения, отделения) от другого имущества; 

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. срока 

полезного использования, продолжительностью свыше 12 месяцев или обычного 

операционного цикла, если он превышает 12 месяцев; 

- не предполагается последующая перепродажа данного актива; 

- наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование актива; 

- наличие надлежаще оформленных документов, устанавливающих исключительное право 

на актив; 

- наличие в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, надлежаще 

оформленных документов, подтверждающих исключительное право на актив (патенты, 

свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного 

права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, 

документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или 

исключительного права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в 

режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические 

решения и секреты производства (ноу-хау). 

К нематериальным активам, принимаемым к бухгалтерскому учету, не относятся: 

- научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы, не 

давшие ожидаемых и (или) предусмотренных договором (государственным 

(муниципальным) контрактом) результатов; 

- незаконченные и не оформленные в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические 

работы; 

- материальные объекты (материальные носители), в которых выражены результаты 

интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства индивидуализации. 

Единицей бухгалтерского учета нематериальных активов является инвентарный объект. 

Инвентарным объектом нематериальных активов признается совокупность прав, 

возникающих из одного патента, свидетельства, договора (государственного 

(муниципального) контракта), предусматривающего приобретение (отчуждение) в пользу 

http://internet.garant.ru/#/document/70951956/entry/2140
http://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/21
http://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/27
http://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/27
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Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования, 

учреждения исключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности (на 

средство индивидуализации), либо в ином установленном законодательством Российской 

Федерации порядке, предназначенных для выполнения определенных самостоятельных 

функций. 

 

В целях организации и ведения аналитического учета каждому инвентарному объекту 

нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, 

который используется исключительно в регистрах учета. 

Инвентарный номер, присвоенный объекту нематериального актива, сохраняется за 

ним на весь период его учета. 

Инвентарные номера выбывших (списанных) инвентарных объектов нематериальных 

активов вновь принятым к учету объектам нефинансовых активов не присваиваются (п. 59 

Приказа № 157н). 

Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение 

которого учреждением предполагается использование актива. 

Срок полезного использования нематериальных активов в целях принятия объекта к 

бухгалтерскому учету и начисления амортизации определяется комиссией по поступлению 

и выбытию активов учреждения исходя из: 

срока действия прав учреждения на результат интеллектуальной деятельности или 

средство индивидуализации и периода контроля над активом; 

срока действия патента, свидетельства и других ограничений сроков использования 

объектов интеллектуальной собственности согласно законодательству Российской 

Федерации; 

ожидаемого срока использования актива, в течение которого учреждение 

предполагает использовать актив в деятельности, направленной на достижение целей 

создания учреждения, либо в случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации, получать экономические выгоды. 

Нематериальные активы, по которым невозможно надежно определить срок полезного 

использования, считаются нематериальными активами с неопределенным сроком полезного 

использования.  

В целях расчета сумм амортизации объектов нематериального актива комиссия учреждения 

по поступлению и выбытию активов ежегодно определяет продолжительность периода, в 

течение которого предполагается использовать нематериальный актив, и в случаях его 

существенного изменения уточняет срок его полезного использования. Возникшая в связи с 

этим корректировка суммы начисляемой ежемесячно амортизации осуществляется, начиная 

с месяца, следующего за месяцем, в котором произведено уточнение срока полезного 

использования. 

Группировка объектов нематериальных активов осуществляется по группам имущества 

(особо ценное движимое имущество учреждения, иное движимое имущество учреждения), 

и видам имущества, соответствующим подразделам классификации, установленным ОКОФ 

(п. 67 Приказа № 157н) 

В соответствии с ОКОФ к нематериальным активам относятся: компьютерное 

программное обеспечение, базы данных, оригинальные произведения развлекательного 

жанра, литературы или искусства, наукоемкие промышленные технологии, прочие 

нематериальные основные фонды, являющиеся объектами интеллектуальной 

собственности, использование которых ограничено установленными на них правами 

владения. 

В целях контроля соответствия учетных данных по объектам нематериальных активов, 

формируемых материально ответственными лицами, данным на соответствующих счетах 

аналитического учета Рабочего плана счетов учреждения составляется Оборотная 

ведомость по нефинансовым активам (п. 68 Приказа № 157н). 
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Учет операций по выбытию и перемещению объектов нематериальных активов ведется в 

Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. (п. 69 Приказа № 

157н). 

Учет операций по поступлению объектов нематериальных активов ведется: 

в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части 

операций принятия к учету объектов нематериальных активов по сформированной 

первоначальной стоимости, операций по увеличению первоначальной (балансовой) 

стоимости нематериальных активов на сумму фактических затрат по их модернизации; 

в Журнале по прочим операциям - по иным операциям поступления объектов 

нематериальных активов. (п. 69 Приказа № 157н). 

Амортизация 

 Начисление амортизации объектов основных средств осуществляется линейным методом. 

Если срок полезного использования и метод начисления амортизации структурной части объекта 

основных средств - единицы учета - совпадает со сроком полезного использования и методом 

начисления амортизации иных частей, составляющих совместно со структурной частью объекта 

основных средств единый объект имущества, при определении суммы амортизации такой части они 

объединяются. 

Распределение амортизации по имуществу, используемому в нескольких видах деятельности, 

производится пропорционально доходам по конкретному виду деятельности. 

По результатам достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации объекта основных 

средств профильной комиссией учреждения принимаются решения: 

1) о пересмотре срока полезного использования объекта в связи с изменением первоначально 

принятых нормативных показателей его функционирования; 

2) об отсутствии оснований для пересмотра срока полезного использования объекта. 

В случае пересмотра срока полезного использования начисление амортизации отражается в 

бухгалтерском учете в общеустановленном порядке с учетом требований п. 85 Инструкции N 157н. 

Если после модернизации (достройки, дооборудования, реконструкции) объекта срок его полезного 

использования не изменяется, то начисление амортизации в целях бухгалтерского учета 

производится исходя из остаточной стоимости, увеличенной на затраты по модернизации 

(достройке, дооборудованию, реконструкции) и оставшегося срока полезного использования. 

При переоценке основных средств, в том числе предназначенных для продажи или передаче 

организациям негосударственного сектора, накопленная амортизация, исчисленная на дату 

переоценки, пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта 

основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его 

переоцененной (справедливой) стоимости. Для этого балансовая стоимость объекта и накопленная 

амортизация умножаются на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы в результате получить 

переоцененную (справедливую) стоимость на дату проведения переоценки. 

Начисление амортизации по неотделимым улучшениям в объекты операционной аренды 

производится исходя из срока полезного использования, определяемого в общеустановленном 

порядке для арендованных объектов. 

 

Амортизация нематериальных активов 

 По объектам нематериальных активов амортизация начисляется в следующем 

порядке: 

http://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/2085
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на объекты стоимостью до 100000 рублей включительно амортизация начисляется в 

размере 100% балансовой стоимости при принятии объекта на учет; 

на объекты стоимостью свыше 100000 рублей амортизация начисляется в 

соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации. 

 

Порядок учета материальных запасов. 

Учреждением  к учету в качестве материальных запасов принимаются сырье, материалы и 

готовая продукция, предназначенные для использования в процессе деятельности 

учреждения, а также для продажи. 

К материальным запасам относятся: 

1) предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не 

превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости; 

2) предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 

12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с ОКОФ и 

невозможностью определить срок полезного использования объекта. 

В состав материальных запасов включаются также готовые к установке строительные 

конструкции и детали (металлические, железобетонные и деревянные конструкции, блоки и 

сборные части зданий и сооружений, сборные элементы; оборудование для отопительной, 

вентиляционной, санитарно-технической и иных систем (отопительные котлы, радиаторы и 

т.п.); оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. К 

оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое может быть 

введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или 

опорам зданий и сооружений, а также комплекты запасных частей такого оборудования. 

При этом в состав оборудования включается и контрольно-измерительная аппаратура или 

другие приборы, предназначенные для монтажа в составе установленного оборудования, и 

другие материальные ценности, необходимые для строительно-монтажных работ (п.99 

Приказа № 157н). 

Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости, с 

учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению 

поставщиками и подрядчиками (кроме их приобретения (изготовления) в рамках 

деятельности, приносящей доход, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым 

законодательством Российской Федерации).  

В фактическую стоимость материальных запасов включаются (п. 102 Приказа № 157н):  

- суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу); 

- суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, 

связанные с приобретением материальных ценностей; 

- таможенные пошлины и иные платежи, связанные с приобретением материальных 

запасов; 

- вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую 

приобретены материальные запасы, в соответствии с условиями договора; 

- суммы, уплачиваемые за заготовку и доставку материальных запасов до места их 

использования, включая страхование доставки. Если в сопроводительном документе 

поставщика указано несколько наименований материальных запасов, то расходы по их 

доставке (в рамках договора поставки) распределяются пропорционально стоимости 

каждого наименования материального запаса в их общей стоимости; 

- суммы, уплачиваемые за доведение материальных запасов до состояния, в котором они 

пригодны к использованию в запланированных целях (подработка, сортировка, фасовка и 

улучшение технических характеристик полученных запасов, не связанных с их 

использованием), 

- иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов. 

 Фактическая стоимость материальных запасов при их изготовлении самим 

учреждением определяется исходя из затрат, связанных с изготовлением данных активов. 
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 В фактическую стоимость материальных запасов не включаются сумма 

общехозяйственных и иных аналогичных расходов, кроме случаев, когда они 

непосредственно связаны с приобретением (изготовлением) материальных запасов (п. 105 

Приказа № 157н). 

При изготовлении материальных запасов учреждением фактическая стоимость 

определяется исходя из затрат, связанных с изготовлением (п.104 Приказа №157н). 

 Затраты собирать по дебету 0106х4340 кредит счетов 0105хх440, 0302хх730, 

0104хх410 и др. 

 Аналитический учет вести в Многографной карточке. 

Единицей материальных запасов является номенклатурный номер  

Списание (отпуск) материальных запасов производится по фактической стоимости(п. 108 

Приказа № 157н).   

Фактическая стоимость материальных запасов, полученных по договору дарения, а также 

остающихся от выбытия основных средств и другого имущества, определяется исходя из 

текущей рыночной стоимости на дату принятия к бюджетному учету, а также сумм, 

уплачиваемых за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное 

для использования. 

Текущая рыночная стоимость материальных запасов определяется по данным средств 

массовой информации (INTERNET, газет, рекламных каталогов), органов статистики, 

организаций-изготовителей. 

Обоснование расчета текущей рыночной стоимости подтверждается документально. 

При определении текущей рыночной стоимости учитывается информация о сделках, 

заключенных на момент принятия материальных запасов к бюджетному учету, с 

идентичными (однородными) материальными запасами в сопоставимых условиях. 

В частности, учитываются такие условия сделок, как количество (объем) 

поставляемых материалов (например, объем товарной партии), сроки исполнения 

обязательств, условия платежей, обычно применяемые в сделках данного вида, а также 

иные разумные условия, которые могут оказывать влияние на цены (их повышение или 

понижение). 

При этом условия сделок на рынке идентичных (а при их отсутствии - однородных) 

материальных запасов признаются сопоставимыми, если различие между такими 

условиями либо существенно не влияет на цену таких материальных запасов, либо может 

быть учтено с помощью поправок. 

В бухгалтерском учете получение материальных запасов по договорам дарения 

(пожертвования) отражать бухгалтерской записью: 

дебет 21053х340 кредит 240110180 

 Материальные запасы, не принадлежащие учреждению, но находящиеся в его пользовании 

или распоряжении в соответствии с условиями договора, принимаются к учету в размере 

стоимости, предусмотренной в договоре. Организовать учет на забалансовых счетах: 

02 «Материальные ценности, принятые на хранение». На счете учитывать вещи больных, 

принятых на ответственное хранение; давальческое сырье; материальные ценности, не 

соответствующие условиям поставки и подлежащие возврату поставщику; имущество, 

принятое в качестве залога. 

05 «Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению». На счете 

учитывать материальные ценности, приобретенные для передачи подведомственным 

учреждениям в рамках централизованного снабжения. 

Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению до момента 

получения Извещения (ф. 0504805) и оригиналов документов на поставленные ценности, 

учитывать на забалансовом счете 22.  

 В момент получения документов кредитовать забалансовый счет 22 и отражать 

поставку материальных запасов на балансовых счетах с внесением записей в бухгалтерские 

регистры. 
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Оприходование материальных запасов отражается в регистрах бюджетного учета на 

основании первичных учетных документов (накладных поставщика и т.п.). 

В тех случаях, когда имеются расхождения с данными документов поставщика, 

составляется Акт о приемке материалов (ф. 0315004). 

Материально ответственные лица ведут учет материальных запасов в Книге (Карточке) 

учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству. 

Поступление материальных запасов от учредителя отражать следующим образом: 

 в бюджетном учете записью  дебет 0105хх340 кредит 030404340 (п. 23 Приказа 

№ 162н); 

 в бухгалтерском учете записью дебет 0105хх340 кредит 021006660 (п.34 Приказа 

№174н) 

Оприходование материальных запасов, выявленных при инвентаризации осуществлять на 

основании акта результатов инвентаризации и приказа руководителя учреждения. В 

бухгалтерском учете оформлять записью дебет 01053х340 кредит 040110180 – по текущей 

рыночной стоимости (п. 34 Приказа №174н). 

 

Выбытие материальных запасов в размере естественной убыли производить на основании 

актов и оформлять записью: 

 дебет 040120272 кредит 0105хх440 

Выбытие материальных запасов по основанию их списания в результате хищений, 

недостач, потерь производить на основании надлежаще оформленных актов, с отражением 

стоимости материальных ценностей на уменьшение финансового результата текущего 

финансового года, с одновременным предъявлением к виновным лицам сумм причиненных 

ущербов (п.112 Приказа № 157н). 

 В бухгалтерском учете оформлять записями: 

 дебет 040110172 кредит 0105хх440 

одновременно 

дебет 020974560 кредит 040110172 – на сумму выявленной недостачи 

Передачу материальных запасов для осуществления основной деятельности, оформлять 

бухгалтерскими записями: 

 дебет 010961272 кредит 0105хх440 – в части прямых расходов на изготовление 

продукции, выполнение работ, оказание услуг; 

 дебет 010971272 кредит 0105хх440 – в части накладных расходов; 

 дебет 010981272 кредит 0105хх440 – в части общехозяйственных расходов; 

 дебет 010991272 кредит 0105хх440 – в части издержек обращения. 

Осуществлять группировку материальных запасов с подразделением на особо ценное 

движимое имущество, к которому относить дорогостоящие материальные запасы и иное 

движимое имущество. 

Объекты материальных запасов учитываются на счете, содержащем 

соответствующий аналитический код группы синтетического счета, согласно пункту 37 

настоящей Инструкции, и соответствующий аналитический код вида синтетического счета 

объекта учета: 

1 "Медикаменты и перевязочные средства"; 

2 "Продукты питания"; 

3 "Горюче-смазочные материалы"; 

4 "Строительные материалы"; 

5 "Мягкий инвентарь"; 

6 "Прочие материальные запасы"; 

7 "Готовая продукция"; 

8 "Товары"; 

9 "Наценка на товары". 

 Учет отдельных видов материальных запасов вести следующим образом: 

consultantplus://offline/ref=8DF3422FD5D174960F52D4B4E7AEF49CAEDE411E4C9F1602A9961A59C57CB7E54C25F71192A4A0694EPDG
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consultantplus://offline/ref=8DF3422FD5D174960F52D4B4E7AEF49CAEDE411E4C9F1602A9961A59C57CB7E54C25F71192A4A0694EPFG
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 Учет медикаментов вести на счете 0105х1000, к которым относить медикаменты, 

перевязочные средства, компоненты, эндопротезы, бактерийные препараты, сыворотки, 

вакцины, кровь и пр. Относить на данный счет приобретение автомобильных аптечек. 

При учете медикаментов применять следующие нормативные документы: 

1. Федеральный закон РФ от 12.04.2010 № 61-ФЗ «Об обращении лекарственных средств»  

2. Приказ Минздравсоцразвития РФ от  23.08.2010 г. № 706н «Об утверждении правил 

хранения лекарственных средств» 

3. Приказ Минздрава СССР от 02.06.1987 № 747 «Инструкция по учету медикаментов, 

перевязочных средств и изделий медицинского назначения в лечебно-

профилактических учреждениях здравоохранения, состоящих на государственном 

бюджете СССР» 

4. Приказ Минздрава России от 12.11.1997 № 330 «О мерах по улучшению учета, 

хранения, выписывания и использования наркотических средств и психотропных 

веществ».  

5. Приказ Минздрава России от 28.03.2003 № 127 «Об утверждении Инструкции по 

уничтожению наркотических средств и психотропных веществ, входящих в списки II и 

III Перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, 

подлежащих контролю в Российской Федерации, дальнейшее использование которых в 

медицинской практике признано нецелесообразным». 

Ответственность за сохранность медикаментов и перевязочных средств на  возложена на 

заведующего отделением. С ними заключаются договоры о полной индивидуальной 

материальной ответственности. 

В составе горюче-смазочных материалов учитывать все виды топлива, горючего и 

смазочных материалов: бензин, мазут, керосин, автол, уголь и т.д. 

Учет гсм организовывать в соответствии с нормативными документами: 

1. Распоряжение Минтранса РФ от 14.03.2008 г. № АМ-23-р «О введении в действие 

методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на 

автомобильном транспорте» 

2. Приказ Минтранса РФ от 18.09.2008 г. №152 «Об утверждении обязательных 

реквизитов и порядка заполнения путевых листов» 

Приобретение ГСМ осуществлять по безналичному расчету по  литрово-стоимостным 

талонам или по топливным пластиковым картам. 

Водители, приобретающие ГСМ на АЗС, представляют чеки ККТ. 

Списание стоимости приобретенного за безналичный расчет топлива на расходы 

учреждения, минуя счета учета материальных ценностей, не допускается. 

При ведении бухгалтерского учета операций приобретения ГСМ по безналичному 

расчету с использованием пластиковых топливных карт и талонов на бензин следует 

учитывать момент перехода права собственности на ГСМ согласно условиям договора 

поставки нефтепродуктов: после передачи талонов или пластиковых карт или после 

заправки автомобиля. 

Литрово-стоимостные талоны учитывать на счете 020135000 «Денежные документы». 

Выдачу литрово-стоимостных талонов в подотчет материально-ответственного лица 

отражать бухгалтерской записью дебет 020834560 кредит 020135610. 

Литровые талоны учитывать книге учета «Бланки строгой отчетности». Вести учет по 

материально-ответственным лицам. 

Особенности  учета полученных талонов на ГСМ определяются видом талонов: 

литровые с указанием вида топлива и литража, рублевые с указанием суммы, на которую 

можно произвести заправку. 

В целях контроля и сохранности выданных топливных карт выдавать их водителям 

под роспись в ведомости учета приема и выдачи топливных карт. В ведомости фиксировать 

реквизиты топливной карты, дата ее выдачи (возврата), Ф.И.О. водителей. 
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Наличие чеков АЗС при отсутствии путевого листа не подтверждает целесообразность 

осуществленных сотрудником расходов. 

Списание ГСМ, смазочных материалов осуществлять на основании норм, разработанных 

самостоятельно на основе методических рекомендаций и утвержденных приказом 

руководителя. При отсутствии утвержденных законодательных норм на конкретный 

автомобиль, нормы утверждать на основе проведения контрольных замеров. 

Учет строительных материалов ведется на счете 0105х4000. К строительным материалам 

относить (п.118 Приказа № 157н) силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, 

камень, кирпич, черепица), лесные материалы (лес круглый, пиломатериалы, фанера и т.п.), 

строительный металл (железо, жесть, сталь, цинк листовой и т.п.), металлоизделия (гвозди, 

гайки, болты, скобяные изделия и т.п.), санитарно-технические материалы (краны,  

муфты, тройники и т.п.), электротехнические материалы (кабель, лампы, патроны, ролики, 

шнур, провод, предохранители, изоляторы и т.п.), химико-москательные (краска, олифа, 

толь и т.п.) и другие аналогичные материалы; 

готовые к установке строительные конструкции и детали (металлические, 

железобетонные и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и сооружений, 

сборные элементы; оборудование для отопительной, вентиляционной, санитарно-

технической и иных систем (отопительные котлы, радиаторы и т.п.); 

оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. К 

оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое может быть 

введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или 

опорам зданий и сооружений, а также комплекты запасных частей такого оборудования. 

При этом в состав оборудования включается и контрольно-измерительная аппаратура или 

другие приборы, предназначенные для монтажа в составе установленного оборудования, и 

другие материальные ценности, необходимые для строительно-монтажных работ. 

Списание строительных материалов осуществлять на основании комиссионно 

подписанных актов на списание материальных запасов.  

Учет мягкого инвентаря осуществлять с учетом требований следующих нормативных 

документов 

1. Приказ Минздравсоцразвития РФ от 01.09.2010 г. № 777н «Об утверждении типовых 

норм бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств 

индивидуальной защиты работникам, занятым на работах с вредными и (или) опасными 

условиями труда, а также на работах, выполняемых в особых температурных условиях или 

связанных с загрязнением» 

2. Приказ Минздравсоцразвития РФ от 01.06.2009 г. № 290н «Об утверждении 

межотраслевых правил обеспечения работников специальной одеждой, специальной 

обувью и другими средствами индивидуальной защиты» 

4. Приказ Минздравсоцразвития РФ от 22.06. 2009 г. № 357н «Об утверждении типовых 

норм бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств 

индивидуальной защиты работникам, занятым на работах с вредными и (или) опасными 

условиями труда, а также на работах, выполняемых в особых температурных условиях или 

связанных с загрязнением» 

 Спецодежда подлежит возврату в следующих случаях: по окончании срока носки; 

при увольнении работника; при переводе работника на другую работу, для которой выдача 

спецодежды не предусмотрена. 

Принятие к учету мягкого инвентаря производится на основании первичных 

учетных документов (накладных поставщика и т.п.). При наличии расхождений с данными 

документов поставщика составляется Акт о приемке материалов (ф. 0315004). 

Материально ответственные лица ведут учет предметов мягкого инвентаря в Книге 

(Карточке) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству. 

Выдача мягкого инвентаря в эксплуатацию производится на основании требования-

накладной (0504204). 
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Выдача специальной одежды и обуви наряду с оформлением Ведомости выдачи 

материальных ценностей на нужды учреждения на основании требования-накладной 

(0504204). 

сопровождается также соответствующими записями в Личной карточке учета выдачи 

средств индивидуальной защиты. 

Списание мягкого инвентаря оформляется Актом о списании мягкого и 

хозяйственного инвентаря ф. 0504143. Акт ф. 0504143 составляется комиссией, 

назначенной приказом (распоряжением), в двух экземплярах и утверждается 

руководителем. Первый экземпляр сдается в бухгалтерию, а второй остается у материально 

ответственного лица. 

Истечение срока носки не является основанием для списания спецодежды, спецобуви. 

Специальная одежда и специальная обувь, возвращенные работниками, но еще годные 

для дальнейшего использования, могут быть использованы по назначению после стирки, 

чистки, дезинфекции, дегазации, дезактивации, обеспыливания, обезвреживания и ремонта  

 

Учет запасных частей. Аналитический учет запасных частей вести независимо от их 

стоимости по наименованиям запасных частей, маркам, заводским номерам, количеству, 

стоимости и материально ответственным лицам в Карточке количественно-суммового 

учета. 

Двигатели, аккумуляторы, автомобильные шины и покрышки, выданные со склада 

взамен изношенных, бухгалтерией учитывать на забалансовом счете 09 «Запасные части к 

транспортным средствам, выданные взамен изношенных». 

Использование запчастей, предназначенных для ремонта отражать в Актах на списание 

материальных запасов. 

 При замене комплектующих к компьютерам в учете отражать операции по демонтажу 

снятых запасных частей, в актах на списание отражать дальнейшее движение или 

утилизацию снятых с объекта основных средств и материальных запасов (Федеральный 

закона N 402-ФЗ от 06.12.2011г «О бухгалтерском учете»).).  

 

Вложения в нефинансовые активы 

Счет предназначен для учета вложений (инвестиций) в объеме фактических затрат 

учреждения в объекты нефинансовых активов при их приобретении, строительстве 

(создании), модернизации (реконструкции, в том числе с элементами реставрации, 

техническом перевооружении, достройке, дооборудовании), изготовлении, а также затрат, 

связанных с выполнением научно-исследовательских, опытно-конструкторских, 

технологических работ, которые впоследствии будут приняты к бухгалтерскому учету в 

качестве объектов нефинансовых активов. 

Вложения в нефинансовые активы учитываются на счете, содержащем 

соответствующий аналитический код группы синтетического счета и соответствующий 

аналитический код вида синтетического счета объекта учета: 

1 "Вложения в основные средства"; 

2 "Вложения в нематериальные активы"; 

3 "Вложения в непроизведенные активы"; 

4 "Вложения в материальные запасы". 

Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке в разрезе видов 

(кодов) затрат по каждому строящемуся (реконструируемому, модернизируемому), 

приобретаемому (изготавливаемому, создаваемому) объекту нефинансовых активов. 

Учет операций по принятию к учету нефинансовых активов (увеличению 

первоначальной (балансовой) стоимости нефинансовых активов) в сумме произведенных 

фактических вложений ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению 

нефинансовых активов. 

Учет операций по формированию фактических вложений ведется в соответствии с 
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содержанием факта хозяйственной жизни: в Журнале операций по выбытию и 

перемещению нефинансовых активов; в Журнале операций расчетов с поставщиками и 

подрядчиками либо Журнале операций расчетов с подотчетными лицами; Журнале 

операций по оплате труда, в Журнале по прочим операциям. 

 

 Финансовые активы 

Счет 20100 "Денежные средства учреждения" предназначен для отражения 

учреждениями операций со средствами, находящимися на счетах учреждений, открытых в 

кредитных организациях или в органах Федерального казначейства (в финансовом органе 

соответствующего бюджета), а также операций с наличными денежными средствами и 

денежными документами. 

Учет операций по движению безналичных денежных средств учреждений ведется на 

основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов; по 

движению наличных денежных средств (денежных документов) - на основании кассовых 

документов, предусмотренных для оформления соответствующих операций с наличными 

деньгами (денежными документами). 

Учреждение ведет учет денежных средств на счетах, открытых в казначействе на 

счете 020111000 «Средства на счетах бюджета в органе Федерального казначейства». На 

счетах 220111000 и 420111000 отражается движение денежных средств в виде доходов от 

платной деятельности и иной деятельности и субсидий на выполнение государственного 

задания на счете, открытом в органе казначейства без санкционирования. На счетах 

320111000 отражается движение денежных средств в находящиеся во временном 

пользовании учреждения. 

 

Порядок учета денежных средств и кассовых операций. 

Бюджетное учреждение ведет учет денежных средств на счетах, открытых в казначействе 

на счете 020111000 «Средства на счетах бюджета в органе Федерального казначейства». На 

счетах 220111000 и 420111000 отражается движение денежных средств в виде доходов от 

платной деятельности и иной деятельности и субсидий на выполнение государственного 

задания на счете, открытом в органе казначейства без санкционирования. На счетах 

320111000 отражается движение денежных средств в находящиеся во временном 

пользовании учреждения. 

 В учете отражать начисление субсидий бухгалтерской записью дебет 020531560 

кредит 040110130 – в сумме, подтвержденной отчетом расходов, отчетом по бюджетным 

инвестициям, государственным (муниципальным) заданием, программой обязательного 

медицинского страхования. 

 Зачисление субсидии на счет, открытый в органе казначейства отражать 

бухгалтерской записью: дебет 020111510 кредит 020531660 

При движении наличных денежных средств со счета, открытого в органе казначейства в 

кассу и зачисление на счет из кассы учреждения использовать счет 021003000 «Расчеты с 

финансовым органом по наличным денежным средствам». 

  При оформлении и учете кассовых операций учреждение руководствуется порядком 

ведения кассовых операций в Российской Федерации, установленным Центральным банком 

Российской Федерации с учетом следующих особенностей. Прием в кассу наличных 

денежных средств производится по бланкам строгой отчетности – Квитанциям, ПКО, ККТ.  

Денежные документы: оплаченные талоны на ГСМ, на питание, оплаченные путевки в дома 

отдыха, санатории, полученные извещения на почтовые переводы, почтовые марки и марки 

госпошлины – учитываются на счете 020135000 «Денежные документы», хранятся в кассе 

учреждения. Прием в кассу и выдача из кассы денежных документов оформляется 

Приходными кассовыми ордерами (ф. 0310001) и Расходными кассовыми ордерами (ф. 

0310002). Приходные и расходные кассовые ордера регистрируются в Журнале 

consultantplus://offline/ref=4FB65E2373BF89A3E47A27FB15486091D3E2F53D25A6F1A2A00D88520A23E20809C3FFBC0728144Av6pCH
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регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003) отдельно от 

операций по денежным средствам.   

Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой 

книги учреждения с проставлением на них записи "Фондовый". 

Аналитический учет денежных документов ведется по их видам в Карточке учета 

средств и расчетов. 

Учет операций с денежными документами ведется в Журнале по прочим операциям 

на основании документов, прилагаемых к отчетам кассира. 

Выдача наличных денежных средств подотчет на хозяйственные нужды 

осуществляется на срок до 3 дней в размере, не превышающем 50 000 руб. материально – 

ответственным лицам, утвержденным приказом руководителя. 

Выдача наличных денежных средств подотчет на хозяйственные нужды 

осуществляется на срок до 3-х дней  материально – ответственным лицам, утвержденным 

приказом директора.(Приложение №8  ) 

Утвердить порядок выдачи наличных денежных средств из кассы и порядок перечисления 

подотчетных сумм на зарплатные карты работников 

 Выдача наличных денежных средств сотрудникам из кассы (за исключением расчетов 

по оплате труда) может производиться: 

1) под отчет на хозяйственно - операционные расходы;  

2) под отчет на командировочные расходы. 

Выдача наличных денежных средств под отчет на хозяйственные нужды производится 

по расходному кассовому ордеру. На основании заявления подписанного директором, при 

условии полного отчета этого лица по предыдущему авансу.  

Перечисление подотчетных сумм на хозяйственные нужды производится путем  

перечисления с лицевого счета учреждения на банковскую карту сотрудника, не более 50 000 

рублей, на основании заявки, приказа подписанного директором, при условии полного 

отчета этого лица по предыдущему авансу. В исключительных случаях сотрудникам 

разрешается использовать личные деньги на покупку товаров, работ или услуг для учреждения. 

 Израсходованные на эти цели средства компенсируются путем  перечисления с 

лицевого счета учреждения на банковскую карту сотрудника  в течении 3-х дней после  

предоставления авансового отчета и оправдательных документов или через кассу учреждения. 

Выдача наличных денежных средств при перерасходе по авансовому отчету 

производится по расходным кассовым ордерам на основании надлежащим образом 

оформленных документов и при наличии денежных средств. 

 Выдача наличных денежных средств на командировочные расходы производится на 

основании командировочного удостоверения, подписанного директором, либо лицом его 

замещающим. При наличии письменного разрешения на командировку, а также в случае выезда 

по утвержденному плану командировок (графику выездов) командировочное удостоверение 

может быть подписано заместителем директора,  где работает командируемый. В 

командировочном удостоверении заполняются все реквизиты. 

 Командированному сотруднику перед отъездом выдается денежные средства в счет 

суточных  в размере предусмотренным законодательством  из бюджетных средств. По 

возвращению из командировки сотрудник не позднее трех дней обязан представить авансовый 

отчет об израсходованных суммах с приложением документов, удостоверяющих правильность 

показанных в отчете денежных расходов. Если сотрудник не отчитался в установленные сроки, 

то числящаяся за ним сумма удерживается в ближайшую выплату без предупреждения. 

Денежные средства могут перечисляться подотчетному лицу в подотчет в безналичном 

порядке путем перечисления на «зарплатную» карту работника. Подотчетные суммы 

перечисляются, согласно предоставленного авансового отчета, подписанного директором 

учреждения.  

 Учет бланков по их наименованиям, сериям и номерам ведется в книге по учету бланков. 

Листы такой книги должны быть пронумерованы, прошнурованы и подписаны 
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руководителем и главным бухгалтером (бухгалтером) организации, а также скреплены 

печатью (штампом). 

Директор учреждения заключает с работником, которому поручается получение, 

хранение и выдача бланков, а также прием от населения наличных денежных средств 

согласно оформленным бланкам, договор о полной материальной ответственности. 

Указанному работнику руководителем организации создаются условия, 

обеспечивающие сохранность бланков. 

Для исключения возможности использования неучтенных бланков, возможного 

подлога и подделки документов выдача пронумерованных бланков производится с 

указанием начального и конечного номера под роспись ответственного лица. 

Все полученные бланки должны быть использованы, а испорченные или 

неиспользованные бланки сдаются в бухгалтерию для хранения и уничтожения в сроки, 

установленные приказом директора. 

Списание израсходованных, а также испорченных бланков строгой отчетности 

производится по Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816). 

Утвердить список лиц ответственных за получение, хранение и выдачу бланков строгой 

отчетности  (приложение № 9 ). 

 Согласно пункта 4 и 5 части 1 статьи 93 - закупка товара, работы или услуги, не 

превышающую  100 тысяч рублей, при этом совокупный годовой объем закупок, который 

заказчик вправе осуществлять на основании настоящего пункта, не превышает 5% размера 

средств, предусмотренных на осуществление всех закупок заказчика в соответствии с 

планом-графиком, и составлять не более чем 50 млн.руб. в год.  

В реестр контрактов не включаются малые закупки до 100 тысяч рублей и отчет об их 

исполнении не предоставляется.  

Согласно части 1 статьи 93 – осуществление закупки у единственного поставщика, которые 

относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий. 

 Учет расчетов с подотчетными лицами 

Отражение в учете операций по расходам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в 

объеме расходов, утвержденных руководителем согласно авансовому отчету. Дата авансового 

отчета не может быть ранее самой поздней даты, указанной в прилагаемых к отчету документах о 

произведенных расходах.  

Нумерация авансовых отчетов сквозная по всем источникам финансового обеспечения. 

Утверждение руководителем авансовых отчетов в части сумм несанкционированных перерасходов 

по закупкам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в пределах прав на принятие 

обязательств на год, в котором планируется погашение кредиторской задолженности перед 

подотчетным лицом. Расчеты по выданным под отчет сотрудникам учреждения денежным 

средствам, а также расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех 

случаях, когда денежные средства под отчет не выдавались) подлежат учету на счете 0 208 00 000 

"Расчеты с подотчетными лицами". 

По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы (денежного содержания) 

суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников) в установленном 

порядке ведется претензионная работа, а задолженность подлежит учету на счете 0 209 30 000. 

На счете 208 00 "Расчеты с подотчетными лицами" подлежат отражению только расчеты с 

работниками учреждения. Расчеты с физическими лицами в рамках гражданско-правовых 

договоров учитываются на счетах 206 00 "Расчеты по выданным авансам" и 302 00 "Расчеты по 

принятым обязательствам". 

На лицевой стороне Авансового отчета (ф. 0504505) в графах "Бухгалтерская запись" указываются 

корреспонденции по отражению расходов, целесообразность которых подтверждена документами и 

которые принимаются учреждением к бухгалтерскому учету. 

http://internet.garant.ru/#/document/70951956/entry/2240
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Учет расчетов с учредителем 

На счете 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" подлежит учету балансовая стоимость имущества, 

которым согласно действующему законодательству учреждение: 

- может распоряжаться только по согласованию с собственником; 

- не отвечает по своим обязательствам. 

Операции, связанные с движением имущества (в том числе недвижимого и особо ценного 

движимого) между органом, осуществляющим в отношении учреждения функции и полномочия 

учредителя, и учреждением, отражаются (в части балансовой стоимости объектов): 

- при поступлении имущества: по дебету соответствующих аналитических счетов счета 0 100 00 000 

"Нефинансовые активы" и кредиту счета 0 401 10 189 "Иные доходы"; 

- при выбытии имущества: по дебету счета 0 401 20 241 "Расходы на безвозмездные перечисления 

государственным и муниципальным организациям" и кредиту соответствующих аналитических 

счетов счета 0 100 00 000 "Нефинансовые активы".  

Изменение (корректировка) показателя счета 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" осуществляется 

в корреспонденции со счетом 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами" один раз в год (перед 

составлением годовой отчетности). 

На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" учреждение 

направляет учредителю Извещения (ф. 0504805). 

 

 

Учет расчетов по налогам и взносам 

Любые пени, штрафы и иные санкции, перечисляемые в бюджеты, в том числе по страховым 

взносам, учитываются на счете 303 05 "Расчеты по прочим платежам в бюджет". 

 Если согласно нормам НК РФ сумма НДС, предъявленная учреждению контрагентом (уплаченная в 

качестве налогового агента), не может быть принята к налоговому вычету, она подлежит: 

- учету при формировании первоначальной (фактической) стоимости объекта нефинансовых 

активов и списанию в дебет счетов 106 00 "Вложения в нефинансовые активы", 105 00 

"Материальные запасы"; 

- списанию в дебет счетов 401 20 "Расходы текущего финансового года", 109 00 "Затраты на 

изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг" (при оплате работ или услуг). 

Восстановление сумм НДС, принятых ранее к вычету в установленном порядке, отражается по 

дебету счета 0 210 12 000 "Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, 

услугам" и кредиту счета 0 303 04 000 "Расчеты по налогу на добавленную стоимость". 

 Начисление налогов (авансовых платежей по налогам) за налоговый (отчетный) период отражается 

в учете последним днем налогового (отчетного) периода. 

Учет расчетов с различными дебиторами и кредиторами 

Учет расчетов с физическими лицами (в том числе с сотрудниками учреждения) в рамках 

заключенных с ними гражданско-правовых договоров осуществляется с использованием счетов 

http://internet.garant.ru/#/document/10900200/entry/20021
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бухгалтерского учета 0 206 00 000 "Расчеты по выданным авансам", 0 302 00 000 "Расчеты по 

принятым обязательствам". 

Для учета переплат в части сумм, подлежащих с согласия работников (уведомленных о 

перерасчетах) удержанию из будущих начислений при переносе части отпуска в связи с болезнью 

во время отпуска, неотработанными днями отпуска, предоставленного авансом, другими 

аналогичными ситуациями, применяется счет 0 206 11 000. 

Поступление сумм оплаты, частичной оплаты в счет предстоящей реализации объектов 

нефинансовых активов, работ или услуг подлежит отражению по кредиту отдельного 

аналитического счета 0 205 00 000 "Расчеты по доходам" - "Авансы полученные". 

Зачет предварительной оплаты отражается по дебету счета 0 205 00 000 "Расчеты по доходам" 

(аналитический счет "Авансы полученные") и кредиту счета 0 205 00 000 "Расчеты по доходам". 

Доходы, полученные в результате осуществления некассовых операций, отражаются обособленно с 

использованием дополнительных аналитических счетов, открываемых к счетам 0 205 00 000, 0 209 

00 000. 

 Расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению контрагентами в случае 

расторжения договоров (контрактов), в том числе по решению суда, а также по суммам 

задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенным и не удержанным из зарплаты, 

задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении работника, иным суммам излишне 

произведенных выплат учитываются на счете 0 209 30 000 в момент возникновения требований к их 

плательщикам (начала претензионной работы). 

Расчеты с ФСС РФ по суммам страховых взносов, разрешенных к использованию в целях 

обеспечения предупредительных мероприятий по сокращению травматизма отражаются как 

начисление дохода по дебету счета 0 209 34 000 "Расчеты по доходам от компенсации затрат" в 

корреспонденции со счетом 0 401 10 134 "Доходы от от компенсации затрат". 

Возмещение в денежной форме виновными лицами ущерба, причиненного нефинансовым активам, 

отражается по коду вида деятельности "2" - приносящая доход деятельность. 

Возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, в натуральной форме отражается по 

тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет. 

Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного финансовым 

активам, отражается по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому 

осуществлялся их учет. 

Отражение операций по переводу активов (обязательств) с одного вида финансового обеспечения 

(деятельности) на другой осуществляется с использованием счета 0 304 06 000 "Расчеты с прочими 

кредиторами". 

В бухгалтерском учете и отчетности возврат дебиторской задолженности прошлых лет отражается в 

разрезе тех кодов (составных частей кодов) классификации расходов бюджетов, в разрезе которых 

отражались соответствующие выплаты по расходам в прошлые отчетные периоды. При отсутствии 

в текущем отчетном периоде указанных кодов (составных частей кодов), суммы возврата 

дебиторской задолженности прошлых лет по расходам отражаются по тем кодам, которые могут 

быть применены в целях отражения указанных расходов согласно действующему порядку 

применения кодов классификации расходов бюджетов. 

Финансовый результат. 

Для учета финансового результата применяются следующие счета: 

 040110000 «Доходы текущего финансового года»; 

http://internet.garant.ru/#/document/12181735/entry/20500000
http://internet.garant.ru/#/document/12181735/entry/20500000
http://internet.garant.ru/#/document/12181735/entry/20500000
http://internet.garant.ru/#/document/12181735/entry/20500000
http://internet.garant.ru/#/document/12181735/entry/20900000
http://internet.garant.ru/#/document/12181735/entry/20900000
http://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/30700115
http://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/30700115
http://internet.garant.ru/#/document/12181735/entry/40110000
http://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/30406
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040120000 «Расходы текущего финансового года» 

040130000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов». 

 Финансовый результат текущей деятельности определяется как разница между 

начисленными доходами и начисленными расходами учреждения за отчетный период. 

Суммы начисленных доходов учреждения сопоставляются с суммами начисленных 

расходов, при этом кредитовый остаток по указанным выше счетам отражает 

положительный результат, дебетовый - отрицательный. 

При выполнении работ, оказании услуг по долгосрочным договорам, в которых указаны 

этапы выполнения, если невозможно определить дату перехода собственности, 

применяется равномерное отнесение доходов и расходов на финансовый результат 

деятельности учреждения или их списание в соответствии со сметой или планом 

финансово-хозяйственной деятельности (п. 295 Приказа № 157н). 

Сформированная по результатам деятельности учреждения себестоимость 

выполненных учреждением работ, оказанных услуг, реализованной готовой продукции 

отражается на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового 

года в уменьшение дохода от оказания платных услуг (работ), реализации готовой 

продукции, соответственно (п. 296 Приказа № 157н).  

 В конце финансового года финансовый результат текущей деятельности учреждения 

закрывается на счет 040130000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов». 

 

Требования к первичным документам при покупках за наличный расчет. 

 При покупках за наличный расчет подотчетное лицо обязано предъявить в бухгалтерию 

кассовый чек  или товарный чек (накладную). 

 В случае отсутствия у продавца бланков товарных чеков допускается составление товарного 

чека (накладной) со всеми перечисленными реквизитами покупателем непосредственно по 

месту закупки при условии заверения  этого документа ответственным лицом (продавцом) и 

штампом (печатью) продавца, с пометкой об отсутствии у продавца контрольно-кассовой 

техники. 

 Счет - фактура должна отвечать требованиям положений п. 5 и п. 6 ст.169 

Налогового кодекса Российской Федерации   и выписывается по форме, установленной 

Постановлением Правительства Российской Федерации   от               26.12.2011  № 1137 «О 

формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу 

на добавленную стоимость», с обязательным заполнением всех указанных в нем реквизитов 

(при отсутствии информации соответствующие строки, графы прочеркиваются). 

Иные документы при покупках за наличный расчет у организаций (договоры купли-продажи и 

т.п.) оформляются дополнительно к вышеперечисленным документам, но не взамен  их. 

Первичные документы, оформленные с нарушением требований данного раздела, не могут 

быть признаны оправдательными. Суммы, израсходованные сотрудниками на свой риск без 

учета требований настоящего порядка, должны быть возмещены им (внесены им в кассу 

добровольно или удержаны в ближайшую выдачу денежных средств. 

 

Оформление авансовых отчетов 

 

Сотрудники, получившие денежные средства в подотчет, а также сотрудники, производившие 

хозяйственно-операционные расходы за счет личных средств, составляют вместе с 

должностным лицом бухгалтерии авансовые отчеты по унифицированной форме  с 

приложением оправдательных документов и отметкой об оприходовании и (или) 

использованием приобретенных материальных ценностей. 

Нумерация авансовых отчетов производится автоматически по программному 

обеспечению Парус. 

Запрещается включение в авансовый отчет расходов по первичным документам, 

оформленным не надлежащим образом с нарушением требований законодательства.  
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Оформленные отчеты с прилагаемыми документами, утвержденные директором организации, 

передаются в бухгалтерию не позднее 3 дней с момента выдачи наличных денежных средств 

или перечисления денежных средств в  под отчет на хозяйственные расходы. 

 После проверки авансового отчета и прилагаемых к нему документов, при наличии 

денежных средств по данному виду расходов, оформляется расходный кассовый ордер или 

платежное поручение на перечисление подотчетной суммы оплачивается перерасход по 

авансовому отчету (возмещение расходов, в исключительных случаях произведенных 

сотрудником из личных средств). 

В случаях неполного использования подотчетных сумм (наличия остатка по авансовому 

отчету), не внесение остатков в кассу организации, а также в случаях непредставления 

авансового отчета в установленные сроки, подотчетные суммы подлежат удержанию из 

заработной платы сотрудника, начиная с текущего месяца. 

Требования бухгалтерии по документальному оформлению хозяйственных операций и 

представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех 

сотрудников. 

Проездные документы, оформленные в виде электронных пассажирских билетов, должны 

соответствовать требованиям, установленным приказами Минтранса Российской 

Федерации от 08.11.2006  № 134 «Об установлении формы электронного пассажирского 

билета и багажной квитанции в гражданской авиации». Итоговая стоимость перевозки и 

форма оплаты должны быть указаны в обязательном порядке. В случае наличной оплаты 

электронного билета должен быть представлен документ, подтверждающий оплату 

проезда,- оформленный бланк строгой отчетности или чек контрольно кассовой техники, 

при оплате билета с использованием платежной карты- чек контрольно кассовой техники.  

При оплате билетов через веб - сайты авиакомпаний  с использованием платежной карты 

предоставляется распечатка лицевого счета, подтверждающая списание денежных средств 

со счета для оплаты авиаперелета. К первичным учетным документам, подтверждающим 

расходы на проезд, относятся посадочные талоны, на которых должны быть указаны дата 

поездки, номер рейса. В случае утери посадочного талона проезд оплачивается исходя из 

стоимости проезда железнодорожным транспортом в плацкартном вагоне. Оплата 

электронного билета посредством платежной (банковской) карты, владельцем которой 

сотрудник не является,  не допускается. 

Технология обработки учетной информации 
 Обработка учетной информации ведется автоматизированном с применением 

программного продукта «Парус «Бухгалтерия». 

 С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи  

бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим  

направлениям: 

 система электронного документооборота с органом Казначейства; 

 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в 

инспекцию Федеральной налоговой службы; 

 передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного 

учета в отделение Пенсионного фонда РФ; 

 размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте 

bus.gov.ru; 

 передача отчетности через программное обеспечение СБИС 

 Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые 

исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 

 В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности: 

 по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись  

копии базы данных на внешний носитель – USB-диск, который хранится в сейфе 

бухгалтерии; 
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 по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 

сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и 

подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. 

При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют 

ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы 

данных. Исправления нужно вносить с учетом следующих положений: 

 доначисления или снятие начислений исправляется за счет доходов и расходов 

текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»; 

 при восстановлении в учете остатков прошлых лет применяется счет 0.401.10.130 

«Прочие доходы». 

 

Налоговый учет 

  

  Учетную политику для целей налогообложения считать разработанной в 

соответствии с требованиями части второй Налогового кодекса Российской Федерации. 

Основными задачами налогового учета являются: 

1) ведение в установленном порядке учета своих доходов и расходов и объектов 

налогообложения, 

2) предоставление в налоговый орган по месту учета в установленном порядке налоговых 

деклараций по тем налогам, которые учреждение обязано уплачивать. 

Объектами налогового учета могут являться: 

1) операции по реализации услуг, 

2) иные объекты, имеющие стоимость, по которым возникает обязанность по уплате 

налогов. 

 Применять для подтверждения данных налогового учета: 

1) первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку), оформленные в 

соответствии с законодательством Российской Федерации; 

2) аналитические регистры налогового учета. 

 Систему налогового учета создать в рамках существующей системы бухгалтерского 

учета, которая развивается и дорабатывается в соответствии с требованиями Налогового 

кодекса Российской Федерации. 

Ответственность за ведение налогового учета возложить на главного  бухгалтера 

учреждения. 

 К предпринимательской деятельности отнести: 

1) взимание платы за предоставление социальных услуг без обеспечения 

проживания престарелым и инвалидам;  

2) ведение иных внереализованных операций, иной приносящих доход деятельности. 

Признание выручки отражать ежемесячно на последний день месяца. 

 

Налог на прибыль организаций 
1. Для ведения налогового учета используются данные бухгалтерского учета, 

группируемые с помощью дополнительных аналитических признаков в зависимости от 

степени признания в налоговом учете.  

По операциям, порядок признания в которых доходов и расходов отличается от порядка в 

бухучете, а также по операциям которые в бухучете не отражаются, используются 

налоговые регистры по формам, приведенным в рекомендациях МНС России.  

 Методом признания доходов и расходов для целей налогообложения считать метод 

начисления кассовый.  Дату получения дохода определить в том отчетном (налоговом) 

периоде, в котором они имели место, независимо от фактической оплаты. Налоговым периодом 

по налогу на прибыль считать календарный год, отчетными периодами - первый квартал, 

полугодие и девять месяцев календарного года (ст.285 НК РФ).  
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Доходами для целей налогообложения от предпринимательской деятельности признавать 

доходы учреждения, получаемые от клиентов учреждения, юридических и физических лиц по 

операциям реализации товаров, работ, услуг, имущественных прав, и внереализационные 

доходы в соответствии со ст.249, 250 гл.25 Налогового кодекса Российской Федерации. 

Учет доходов и расходов, полученных (произведенных) в рамках целевого финансирования 

и целевых поступлений, ведется раздельно от других доходов и расходов. 

Учет расходов, связанных с ведением предпринимательской деятельности, 

приносящей доход, осуществляется в порядке, установленном ст.252, 253, 254, 255, 256, 

257, 258, 259, 260, 261, 262, 263, 264, 265, 268 гл. 25 Налогового кодекса Российской 

Федерации. 

Определить состав расходов по видам деятельности:  

1) материальные расходы; 

2) расходы на оплату труда; 

3) сумма начисленной амортизации по имуществу, приобретаемому в связи с 

осуществлением предпринимательской деятельности пп.1 п2 (ст.256 в состав амортизируемого 

имущества не включается имущество бюджетных учреждений). 

К косвенным (накладным) расходам относить прочие расходы. 

 Материальные расходы. Метод оценки материалов. 

При определении размера материальных расходов при списании сырья и материалов, 

используемых при оказании услуг, выполнении работ, для целей налогообложения использовать 

метод оценки по средней фактической стоимости. В этом случае бухгалтерский и налоговый 

учет совпадают. 

Основанием для отнесения на расходы являются акты на списание материалов, 

израсходованных на изготовлении продукции, работ, услуг, по установленной форме (ст.254 

Налогового кодекса Российской Федерации). 

Фактическую стоимость израсходованных материалов относить на расходы согласно 

смете по ценам их приобретения, а фактическую стоимость израсходованных материалов на 

выполнение договорных работ по фактическим затратам. 

Канцелярские принадлежности (бумага, папки, карандаши, ручки. стержни и т.д.), 

приобретенные и одновременно выданные на текущие нужды, списывать на фактические 

расходы с отражением их общей суммы по приходу и расходу. 

 Расходы на оплату труда.  

Расходы на оплату труда производить в соответствии со ст.255 Налогового кодекса Российской 

Федерации. Данные по расходам на оплату труда совпадают с данными бухгалтерского учета. 

Основанием для начисления оплаты труда служат коллективный договор, изменения и 

дополнения к коллективному договору и положения об оплате труда,  трудовой договор, табель 

рабочего времени, приказы. 

Средства целевого финансирования (целевые поступления), использованные не по 

целевому назначению, включаются в состав внереализационных доходов на одну из 

следующих дат: 

 на дату, когда средства были использованы не по целевому назначению; 

 на дату, когда были нарушены условия предоставления средств целевого 

финансирования (целевых поступлений). 

 Основание: пункт 14 статьи 250, подпункт 9 пункта 4 статьи 271 Налогового кодекса РФ. 

 Раздельный учет ведется с использованием кода синтетического учета «Вид финансового 

обеспечения (деятельности)» (в соответствии с Инструкциями по бухгалтерскому учету): 

 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

 4 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на выполнение 

государственного задания; 

 5 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на иные цели; 

 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложений. 
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  К предпринимательской деятельности относятся: оказание платных социальных услуг, 

платных услуг сторонним организациям и населению. Для выравнивания данных 

бухгалтерского и налогового учета в целях исчисления налога на прибыль, в учете к счету 

020531000 «Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных услуг»  

Резервы предстоящих расходов, связанные с ведением предпринимательской деятельности, 

не создаются. 

Основание: пункт 1 статьи 267.3 Налогового кодекса РФ. 

 Амортизация основных средств и нематериальных активов. 

Руководствуясь положениями ст.256 гл. 25 Налогового кодекса Российской Федерации 

(в редакции Федерального закона от 24.07.2002 № 110-ФЗ), по имуществу учреждения, 

приобретенному в связи с осуществлением предпринимательской деятельности и используемому 

им для осуществления такой деятельности, начислять амортизацию в целях налогового учета. 

Относить суммы амортизации, начисленные по имуществу, приобретенному за счет 

средств, полученных от предпринимательской деятельности, и используемому для 

осуществления этой деятельности на расходы для целей налогообложения прибыли. 

Приобретение основных средств, стоимостью за единицу объекта с учетом НДС 

свыше 40 000 руб., не уменьшает налоговую базу при исчислении налога на прибыль в 

соответствии со ст.256 Налогового кодекса Российской Федерации. 

При проведении учреждением переоценки (уценки) стоимости объектов основных 

средств на рыночную стоимость, положительную (отрицательную) сумму такой переоценки 

не признавать доходом (расходом), учитываемым для целей налогообложения, и не принимать 

при определении восстановительной стоимости амортизируемого имущества и при начислении 

амортизации, учитываемым для целей налогообложения в соответствии с абз. 6 ст.257 гл.25 

Налогового кодекса Российской Федерации. 

Зачисление суммы амортизации по объектам амортизируемого имущества, 

подлежащим амортизации, прекращать с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в 

котором объект был введен в эксплуатацию. 

Зачисление суммы амортизации по объектам амортизируемого имущества, 

подлежащим амортизации, прекращать с 1-го числа месяца, следующего за месяцем полного 

списания или выбытия объектов основных средств и/или нематериальных активов по любым 

основаниям. 

Прочие расходы, связанные с производством и реализацией. 

К прочим расходам, связанным с производством и реализацией, относить расходы, 

перечисленные в ст. 264 Налогового кодекса Российской Федерации. 

Расходы на ремонт основных средств, включая здания и сооружения, относить к прочим 

расходам учреждения для целей уменьшения налогооблагаемой базы в размере фактических 

затрат в соответствии со ст.260 гл.25 Налогового кодекса Российской Федерации. 

Расходы на обязательное и добровольное страхование имущества включать в прочие 

расходы учреждения в размере фактических затрат в соответствии со ст.263 гл.25 Налогового 

кодекса Российской Федерации. 

Расходы на повышение квалификации сотрудников принимать для целей 

налогообложения прибыли в фактических размерах  в составе прочих расходов при соблюдении 

условий: 

1) плана повышения квалификации; 

2) приказа о направлении на повышение квалификации. 

Расходы на капитальный и текущий ремонт основных средств включать в прочие 

расходы, связанные с производством отчетного (налогового) периода, в котором они были 

осуществлены в размере фактических затрат на основании счет-фактур, актов выполненных 

работ. 

Расходы на оплату коммунальных услуг включать в прочие расходы, связанные с производством 

отчетного (налогового) периода, в котором они были осуществлены в размере фактических 

затрат на основании счет-фактур, актов выполненных работ. 



 

 

41 

Расходы на содержание помещений включать в прочие расходы, связанные с производством от-

четного (налогового) периода, в котором они были осуществлены в размере фактических затрат 

на основании счет-фактур, актов выполненных работ. 

Не учитывать при определении налогооблагаемой базы расходы, поименованные в ст.270 

гл.25 Налогового кодекса Российской Федерации. 

 Налогооблагаемую базу определять в соответствии с п.1 ст.271 гл.25 Налогового кодекса 

Российской Федерации «как разницу между полученной суммой дохода от реализации товаров, 

выполненных работ, оказанных услуг, суммой вне реализационных доходов (без учета налога 

на добавленную стоимость и акцизов по подакцизным товарам) и суммой фактически 

осуществленных расходов, связанных с ведением коммерческой деятельности». 

 Руководствуясь п.3 ст.286 гл.25 Налогового кодекса Российской Федерации, уплачивать 

исчисленный по результатам отчетного периода (квартал, полугодие, 9 месяцев) 

квартальный авансовый платеж, а налог на прибыль, исчисленный по итогам налогового 

периода (год), уплатить(зачесть) с учетом ранее выплаченных авансовых платежей. 

 Исчисление и уплату сумм авансовых платежей и сумм налога в бюджет субъекта 

Российской  Федерации производить по месту нахождения учреждения. 

 Руководствоваться порядком фактической уплаты налога на прибыль и авансовых платежей, 

который определен ст.287 гл.25 Налогового кодекса Российской Федерации. Уплачивать 

авансовые платежи не позднее срока подачи налоговой декларации за соответствующий 

отчетный период (квартал, полугодие, 9 месяцев). Соответственно уплачивать налог, 

исчисленный и подлежащий уплате по итогам налогового периода (год), не позднее срока 

подачи налоговой декларации за соответствующий налоговый период согласно ст.289 гл.25 

Налогового кодекса Российской Федерации. Уплата сумм налога, подлежащих зачислению в 

доходную часть бюджетов субъектов Российской Федерации и бюджетов муниципальных 

образований, производится по месту нахождения учреждения. 

 Налоговые ставки применять в соответствии с п.1 ст.284 гл.25 Налогового кодекса 

Российской Федерации. 

Учет материалов 
 В стоимость материалов, используемых в деятельности учреждения, включается цена их 

приобретения (без учета НДС и акцизов), комиссионные вознаграждения, уплачиваемые 

посредническим организациям, ввозные таможенные пошлины и сборы, расходы на 

транспортировку, суммы, уплачиваемые организациям за информационные и 

консультационные услуги, связанные с приобретением материалов. 

Основание: пункт 4 статьи 252, пункт 2 статьи 254 Налогового кодекса РФ. 

Стоимость имущества, не являющегося амортизируемым, включается в состав 

материальных расходов в полной сумме по мере ввода его в эксплуатацию. 

Основание: подпункт 3 пункта 1 статьи 254 Налогового кодекса РФ. 

 При выбытии материалы оцениваются по методу средней фактической стоимости. 

Основание: пункт 8 статьи 254 Налогового кодекса РФ. 

 Налоговый учет операций по приобретению и списанию материалов осуществляется на 

соответствующих счетах к счету 0.105.00.000 «Материальные запасы» в порядке, 

определенном для целей бухгалтерского учета.  

Основание: статья 313 Налогового кодекса РФ. 

Списание стоимости мягкого инвентаря в налоговом учете, приобретенных за счет средств, 

полученных от предпринимательской деятельности, то отличие от бухгалтерского учета в 

налоговом стоимость мягкого инвентаря относят в состав расходов в момент передачи его в 

эксплуатацию ( подп.3 п.1 ст.254 НК), таким образом, сумма затрат, признанная в 

налоговом и бухгалтерском учете, совпадать не будет. 

Учет затрат 
 К прямым расходам на оказание услуг относятся: 

 все расходы на приобретение материалов, используемых в процессе оказания 

услуг, кроме общехозяйственных и общепроизводственных материальных затрат; 
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 расходы на оплату труда персонала, непосредственно участвующих в процессе 

оказания услуг; 

 суммы страховых взносов во внебюджетные фонды, начисленные на заработную 

плату персонала, участвующего в процессе оказания услуг; 

 суммы начисленной амортизации по основным средствам, непосредственно 

используемым в процессе оказания услуг.  

Основание: пункт 1 статьи 318 Налогового кодекса РФ.  

 Прямые расходы, осуществленные в отчетном (налоговом) периоде, в полном объеме 

относятся на уменьшение доходов от реализации данного отчетного (налогового) периода. 

 Основание: пункт 2 статьи 318 Налогового кодекса РФ. 

 Налоговый учет расходов на оплату труда осуществляется в регистрах налогового учета, 

форма которых установлена в приложении к настоящей инструкции. 

Основание: статья 313 Налогового кодекса РФ. 

 Доходы и расходы от сдачи имущества в аренду признаются внереализационными 

доходами и расходами. 

Основание: пункт 4 статьи 250, подпункт 1 пункта 1 статьи 265 Налогового кодекса РФ. 

 Доходы и расходы, относящиеся к нескольким отчетным периодам, распределяются 

равномерно в течение срока действия договора, к которому они относятся. В случае если 

дату окончания работ (оказания услуг) по договору определить невозможно, период 

распределения доходов и расходов устанавливается приказом руководителя учреждения. 

Основание: пункт 1 статьи 272, пункт 2 статьи 271, статья 316 Налогового кодекса РФ.  

  

Учет доходов и расходов от реализации вести на счетах бухгалтерского учета с 

применением аналитических признаков, группирующих доходы и расходы по обычным 

видам деятельности в зависимости от степени признания для целей налогообложения 

прибыли. 

Основание: статья 313 Налогового кодекса РФ. 

 Учет внереализационных доходов и расходов вести на счетах бухгалтерского учета с 

применением аналитических признаков, группирующих прочие доходы и расходы в 

зависимости от степени признания для целей налогообложения прибыли. 

Основание: статья 313 Налогового кодекса РФ. 

 Порядок определения доходов и расходов 

 Доходы, полученные в рамках целевого финансирования, определяются по данным 

бухгалтерского учета на основании оборотов по счетам 0.205.30.000 и следующих 

документов: 

 соглашений о порядке и условиях предоставления субсидий на финансовое 

обеспечение выполнения государственного задания; 

 графиков перечисления субсидий; 

 договоров (соглашений) о предоставлении целевых субсидий. 

 Доходами для целей налогообложения от деятельности, приносящей доход, признаются 

доходы, получаемые от юридических и физических лиц по операциям реализации товаров, 

работ, услуг, имущественных прав, и внереализационные доходы в соответствии со 

статьями 249, 250 Налогового кодекса РФ. При этом: 

 доходы, полученные в рамках деятельности, приносящей доход, а также 

внереализационные доходы определяются на основании оборотов по счетам 

2.205.30.000 «Расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг» и 2.209.00.000 

«Расчеты по ущербу и иным доходам»; 

 доходы от сдачи имущества в аренду определяются на основании оборотов по 

счету 2.205.20.000 «Расчеты с плательщиками по доходам от собственности». 

Расходы, произведенные за счет средств целевого финансирования (субсидий), 

определяются по данным бухгалтерского учета на основании оборотов по счетам:  
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 0.109.00.000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, 

услуг»; 

 0.401.20.200 «Расходы учреждения», где 0 – это следующие коды вида 

финансового обеспечения (КФО): 

– 4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания; 

–5 – субсидии на иные цели; 

– 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложений. 

 Расходы, произведенные за счет средств от деятельности, приносящей доход, 

определяются по данным бухгалтерского учета на основании соответствующих оборотов 

по счету 0.109.00.000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, 

услуг» с детализацией по следующим субсчетам: 

 «Расходы, уменьшающие налоговую базу»; 

 «Расходы, не уменьшающие налоговую базу». 

Налог на добавленную стоимость 

Учреждение применяет право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика по 

НДС. 

Счет-фактура составляется на бумажных носителях. 

Нумерация счетов-фактур производится в порядке возрастания номеров с начала календарного года. 

При изменении стоимости отгруженных товаров (выполненных работ, оказанных услуг), 

переданных имущественных прав, указанных в двух и более счетах-фактурах, составляется единый 

корректировочный счет-фактура. 

Налог на доходы физических лиц 

Учет доходов физических лиц, налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и удержанного 

налога на доходы физических лиц по каждому сотруднику ведется в налоговом регистре по форме, 

предусмотренной программой для ведения учета. 

Страховые взносы 

Для учета сумм начисленных выплат и относящихся к ним сумм страховых взносов на 

обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование на случай 

временной нетрудоспособности и в связи с материнством, на обязательное медицинское 

страхование по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, 

используется регистр.Для учета начислений и перечислений страховых взносов, а также 

производимых страховых выплат по обязательному социальному страхованию от несчастных 

случаев на производстве и профессиональных заболеваний ведется в регистре. 

 

Транспортный налог 
 Налоговая база определяется:  

1) в отношении транспортных средств, имеющих двигатели - как мощность 

двигателя транспортного средства в лошадиных силах;  

2) в отношении водных несамоходных (буксируемых) транспортных средств, для 

которых определяется валовая вместимость, - как валовая вместимость в регистровых 

тоннах;  

3) в отношении водных и воздушных транспортных средств - как единица 

транспортного средства.  

Налоговым периодом признается календарный год.  
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Учреждение освобождено от уплаты транспортного налога на основании ст. 356 

Налогового Кодекса Российской Федерации, на основании  Закона Красноярского края от 8 

ноября 2007 г. N 3-676 "О транспортном налоге". 

Налогооблагаемая база формируется исходя из наличия всех транспортных средств, 

зарегистрированных за учреждением. 

Основание: глава 28 Налогового кодекса РФ, региональный Закон «О транспортном 

налоге». 

  

Для целей настоящего пункта в налогооблагаемую базу включаются базу транспортные 

средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия 

транспортного средства с учета или исключения из государственного реестра в 

соответствии с законодательством РФ. 

 

Налог на имущество организаций 
 В соответствии со ст. 374 НК РФ объектов налогообложения по налогу на имущество 

признается движимое и недвижимое имущество (включая имущество, переданное во 

временное владение, пользование, распоряжение или доверительное управление, внесенное 

в совместную деятельность), учитываемое на балансе в качестве объектов основных 

средств. 

Статьей 375 НК РФ установлено, что налоговая база определяется как среднегодовая 

стоимость имущества, признаваемая объектом налогообложения. При определении 

налоговой базы имущество, признаваемое объектом налогообложения, учитывается по его 

остаточной стоимости, сформированной в соответствии с установленным порядком 

ведения бухгалтерского учета. 

В случае, если для отдельных объектов основных средств начисление амортизации 

не предусмотрено, стоимость указанных объектов для целей налогообложения 

определяется как разница между их первоначальной стоимостью и величиной износа, 

исчисляемой по установленным нормам амортизационных отчислений для целей 

бухгалтерского учета в конце каждого налогового (отчетного) периода. 

Налоговым периодом признается календарный год. Отчетными периодами 

признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года (ст. 379). 

Учреждение освобождено от уплаты налога на имущество на основании п. 2 ст. 372 

Налогового кодекса РФ, на основании Закона № 3-674 от 08.11.2007 «О налоге на 

имущество организаций»  

Земельный налог 
 Налогоплательщиками признаются организации и физические лица, обладающие 

земельными участками на праве собственности, праве постоянного (бессрочного) 

пользования или праве пожизненного наследуемого владения.  

Налоговым периодом признается календарный год.  

Налоговая база определяется как кадастровая стоимость земельных участков. 

Налоговая база определяется в отношении каждого земельного участка как его кадастровая 

стоимость по состоянию на 1 января.  

Учреждение освобождено от уплаты земельного налога на основании п. 2 ст. 387 

Налогового кодекса Российской Федерации.  

 

 

Ведение учета на забалансовых счетах 

На забалансовых счетах учреждением учитываются: находящееся у учреждения 

имущество, не являющееся балансовыми объектами бухгалтерского учета (в частности, 

имущество не соответствующее критериям активов; права пользования имуществом, не 

являющиеся объектами учета аренды; имущество, находящееся (поступившее) на хранение 

и (или) переработку; имущество, поступившее (оплаченное) по централизованным 
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закупкам (централизованному снабжению); неисключительные права пользования 

результатами интеллектуальной деятельности, материальные ценности, учет которых 

согласно настоящей Инструкции предусмотрен вне балансовых счетов (основные средства, 

стоимостью до 10 000 включительно, введенные (переданные) в эксплуатацию, 

периодические издания для пользования в составе библиотечного фонда независимо от их 

стоимости; музейные предметы и музейные коллекции, включенные в состав 

государственной части (негосударственной части - по объектам муниципальной 

собственности) Музейного фонда Российской Федерации; бланки строгой отчетности; 

имущество, приобретенное в целях награждения (дарения); переходящие награды, призы, 

кубки; специальное оборудование для выполнения научно-исследовательских работ по 

государственным (муниципальным) договорам (контрактам), экспериментальные 

устройства), иные ценности, расчеты; обязательства, ожидающие исполнения, а также 

дополнительные аналитические данные об иных объектах учета и проведенных с ними 

операциях, необходимые для осуществления внутреннего контроля и (или) раскрытия 

сведений о деятельности учреждения в формируемой им отчетности. 

Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе. 

Учреждения вправе вводить дополнительные забалансовые счета для сбора 

информации в целях обеспечения управленческого учета, а также для обеспечения 

внутреннего контроля за сохранностью имущества, выданного в пользование. 

Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на 

забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, 

учитываемых на балансе. 

Счет 01 "Имущество, полученное в пользование" 

 Счет предназначен для учета имущества полученного учреждением в пользование, 

не являющегося объектами аренды (имущества казны и иного имущества, полученного на 

безвозмездной основе, как вклад собственника (учредителя); имущества, которым по 

решению собственника (учредителя) пользуется учреждение (орган власти) при 

выполнении возложенных на него функций (полномочий), без закрепления права 

оперативного управления); имущества, полученного в безвозмездное пользование в силу 

обязанности его предоставления (получения), возникающей в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации; ценностей, которые в соответствии с 

законодательством Российской Федерации не подлежат отражению на балансе учреждения 

(музейные предметы и музейные коллекции, включенные в состав государственной части 

(негосударственной части - по объектам муниципальной собственности) Музейного фонда 

Российской Федерации); неисключительных прав пользования на результаты 

интеллектуальной деятельности; прав ограниченного пользования чужими земельными 

участками (в том числе сервитут); объектов, по которым сформированы капитальные 

вложения, но не получено право оперативного управления. 

Объект имущества, полученный учреждением от балансодержателя (собственника) 

имущества, учитывается на забалансовом счете на основании акта приема-передачи (иного 

документа, подтверждающего получение имущества и (или) права его пользования) по 

стоимости, указанной (определенной) передающей стороной (собственником). 

Внутренние перемещения материальных ценностей в учреждении, учитываемых по 

забалансовому счету, отражается на основании оправдательных первичных документов 

путем изменения ответственного лица и (или) места хранения. 

Передача используемого безвозмездно учреждением объекта нефинансовых активов 

субарендатору (иному пользователю) отражается на основании акта приема-передачи по 

забалансовому счету путем изменения материально ответственного лица, с одновременным 

отражением переданного объекта на соответствующем забалансовом счете 25 "Имущество, 

переданное в возмездное пользование (аренду)", счете 26 "Имущество, переданное в 

безвозмездное пользование". 

Выбытие объекта с забалансового учета при возврате имущества балансодержателю 
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(собственнику), прекращении права пользования, принятии объекта к бухгалтерскому учету 

в составе нефинансовых активов, отражается на основании акта приемки-передачи, 

подтверждающего принятие балансодержателем (собственником) объекта, по стоимости, 

по которой они ранее были приняты к забалансовому учету. 

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета 

материальных ценностей в разрезе объектов имущества (имущественных прав), 

собственников (балансодержателей) имущества, а также по учетным (инвентарным, 

серийным, реестровым) номерам, указанным в акте приема-передачи (ином документе). 

Счет 02 "Материальные ценности на хранении" 

Счет предназначен для учета материальных ценностей учреждения, не 

соответствующих критериям активов, материальных ценностей, принятых учреждением на 

хранение, в переработку, материальных ценностей, полученных (принятых к учету) 

учреждением до момента обращения их в собственность государства и (или) передачи 

указанного имущества органу, осуществляющему в отношении указанного имущества 

полномочия собственника (имущество, полученное в качестве дара, бесхозяйное 

имущество и т.п.), материальных ценностей, изъятых в возмещение причиненного ущерба, 

за исключением материальных ценностей, являющихся согласно законодательству 

Российской Федерации вещественными доказательствами и учитываемых обособленно, 

материальных ценностей, изъятых (задержанных) таможенными органами и не 

помещенных на склад временного хранения таможенного органа, а также имущества, в 

отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том 

числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью 

(нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа 

(утилизации, уничтожения). 

Материальные ценности, полученные (принятые) учреждением, учитываются на 

забалансовом счете на основании первичного документа, подтверждающего получение 

(принятие на хранение (в переработку)) учреждением материальных ценностей, по 

стоимости, указанной в документе передающей стороной (по стоимости, предусмотренной 

договором), а в случае одностороннего оформления акта учреждением в условной оценке: 

один объект, один рубль. 

Внутренние перемещения материальных ценностей в учреждении отражаются по 

забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем 

изменения материально ответственного лица и (или) места хранения. 

Выбытие материальных ценностей с забалансового учета отражается на основании 

оправдательных документов по стоимости, по которой они были приняты к забалансовому 

учету. 

Аналитический учет материальных ценностей, принятых на хранение (в 

переработку), ведется в Карточке учета материальных ценностей в разрезе владельцев 

(заказчиков), по видам, сортам и местам хранения (нахождения). 

Счет 03 "Бланки строгой отчетности" 

Счет предназначен для учета, находящихся на хранении и выдаваемых в рамках 

хозяйственной деятельности учреждения бланков строгой отчетности (бланков трудовых 

книжек, вкладышей к ним, аттестатов, дипломов, свидетельств, сертификатов, бланков 

листков нетрудоспособности, квитанций и иных бланков строгой отчетности). Перечень 

бланков, относимых к бланкам строгой отчетности, устанавливается учреждением в рамках 

формирования учетной политики.   

Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете в разрезе 

ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения в условной оценке: один 

бланк, один рубль, а в случаях, установленных учреждением в рамках формирования 

учетной политики: по стоимости приобретения бланков. 

Внутренние перемещения бланков строгой отчетности в учреждении отражаются по 

забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем 

consultantplus://offline/ref=B0524FD020289238704A69F20D10931D14C959419E9CC00525E7D87B29197A4906C045B56C45C6F9wBpBH
consultantplus://offline/ref=B0524FD020289238704A69F20D10931D14C959419E9CC00525E7D87B29197A4906C045B56C45C6F9wBpBH
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изменения ответственного лица и (или) места хранения. 

Выбытие бланков строгой отчетности при их оформлении (выдаче), передаче иному 

юридическому лицу, ответственному за их оформление (выдачу), а также в связи с 

выявлением порчи, хищений, недостачи, принятием решения о их списании (уничтожении), 

производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, 

по которой бланки строгой отчетности были ранее приняты к учету. 

Аналитический учет по счету ведется по каждому виду бланков строгой отчетности 

в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц и мест хранения в Книге по 

учету бланков строгой отчетности. 

Счет 04 "Сомнительная задолженность" 

Счет предназначен для учета сомнительной задолженности неплатежеспособных дебиторов 

с момента принятия комиссией учреждения по поступлению и выбытию активов решения о 

выбытии такой задолженности с балансового учета учреждения, в том числе при условии 

несоответствия задолженности критериям признания ее активом. Учет указанной 

задолженности осуществляется в течение срока возможного возобновления согласно 

законодательству Российской Федерации процедуры взыскания задолженности, в том числе 

в случае изменения имущественного положения должников, либо до поступления в 

указанный срок в погашение сомнительной задолженности неплатежеспособных дебиторов 

денежных средств, до исполнения (прекращения) задолженности иным, не противоречащим 

законодательству Российской Федерации, способом. 

При возобновлении процедуры взыскания задолженности дебиторов или 

поступлении средств в погашение сомнительной задолженности неплатежеспособных 

дебиторов на дату возобновления взыскания или на дату зачисления на счета (лицевые 

счета) учреждений указанных поступлений осуществляется списание такой задолженности 

с забалансового учета с одновременным отражением на соответствующих балансовых 

счетах учета расчетов по поступлениям. 

Списание сомнительной задолженности с забалансового учета осуществляется на 

основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов о 

признании задолженности безнадежной к взысканию в случае наличия документов, 

подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) дебитора, а также в 

иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в том числе по 

завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности 

согласно законодательству Российской Федерации. 

При отсутствии оснований для возобновления процедуры взыскания задолженности, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, списанная с балансового 

учета учреждения задолженность, признанная безнадежной к взысканию, к забалансовому 

учету не принимается. 

 Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе 

видов поступлений (выплат), по которым на балансе учреждения учитывалась 

задолженность дебиторов, по дебиторам (должникам), с указанием его полного 

наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения задолженности 

(дебитора) в целях возможного ее взыскания. 

Счет 05 "Материальные ценности, оплаченные по централизованному 

снабжению" 

 Счет предназначен для учета материальных ценностей, оплаченных субъектом 

учета, уполномоченным на централизованное заключение государственного 

(муниципального) контракта (договора) (далее - вышестоящее учреждение - заказчик) и 

отгруженных учреждениям (грузополучателям) в рамках централизованной закупки (далее 

- материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению). 

Принятие к учету на забалансовый счет материальных ценностей отражается 

субъектом учета, уполномоченным на централизованное заключение государственного 

(муниципального) контракта (договора) (далее - вышестоящее учреждение - заказчик), на 
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основании первичных документов, подтверждающих отгрузку материальных ценностей в 

пользу учреждения (грузополучателя), в сумме выплат на их приобретение. 

При получении вышестоящим учреждением - заказчиком подтверждения о 

получении учреждением (грузополучателем) материальных ценностей, отгруженных в их 

адрес, указанные ценности подлежат списанию с забалансового учета по стоимости, по 

которой они ранее принимались к учету. 

 Аналитический учет по счету ведется в Книге учета материальных ценностей, 

оплаченных в централизованном порядке, по каждому учреждению (грузополучателю), 

виду материальных ценностей. 

Счет 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен 

изношенных" 

Счет предназначен для учета материальных ценностей, выданных на транспортные 

средства взамен изношенных, в целях контроля за их использованием. Перечень 

материальных ценностей, учитываемых на забалансовом счете (двигатели, аккумуляторы, 

шины и покрышки и т.п.), устанавливается учетной политикой учреждения. 

Материальные ценности отражаются на забалансовом учете в момент их выбытия с 

балансового счета в целях ремонта транспортных средств и учитываются в течение периода 

их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства. 

Выбытие материальных ценностей с забалансового учета осуществляется на 

основании акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающих их замену. 

При выбытии транспортного средства запасные части, установленные на нем и 

учитываемые на забалансовом счете, списываются с забалансового учета. 

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета в 

разрезе лиц, получивших материальные ценности, с указанием их должности, фамилии, 

имени, отчества (табельного номера), транспортных средств, по видам материальных 

ценностей (с указанием производственных номеров при их наличии) и их количеству. 

Счет 10 "Обеспечение исполнения обязательств" 

 Счет предназначен для учета имущества, за исключением денежных средств, 

полученного учреждением в качестве обеспечения обязательств (залог), а также иных видов 

обеспечения исполнения обязательств (поручительство, банковская гарантия и т.д.). 

Принятие к забалансовому учету имущества осуществляется на основании 

оправдательных первичных учетных документов в сумме обязательства, в обеспечении 

которого получено имущество. 

При исполнении обеспечения, исполнения обязательства, в отношении которого 

было получено обеспечение, осуществляется списание сумм обеспечений с забалансового 

счета. 

Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке в разрезе 

обязательств по видам имущества (обеспечения), его количеству, местам его хранения, а 

также обязательствам, в обеспечение которых они поступили. 

 Счет 17 "Поступления денежных средств" 

 Счет открывается к счетам 020100000 "Денежные средства учреждения", 021003000 

"Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам", 030406000 "Расчеты с 

прочими кредиторами" (в части денежных расчетов), и предназначен для аналитического 

учета поступлений денежных средств (за исключением поступлений от возвратов расходов 

текущего финансового года), а также для учета возврата излишне полученных доходов 

(доходов от авансов) (за исключением возврата субъектом учета остатков 

неиспользованных им субсидий (грантов) прошлых лет) на банковские счета субъекта 

учета, на лицевой счет, открытый ему органом Федерального казначейства (финансовым 

органом), на счет операций с наличными денежными средствами, а также в кассу субъекта 

учета. 

Кроме того, счет предназначен для учета учреждением, получателем бюджетных 

средств операций по поступлению на его банковские счета бюджетных средств (их 
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возвратов), предоставленных главным распорядителем (распорядителем) бюджетных 

средств, на осуществление подведомственным ему распорядителем (получателем) 

бюджетных средств выплат по расходам и (или) источникам финансирования дефицита 

бюджета и для учета учреждениями операций по возврату дебиторской задолженности по 

расходам (поступлениям от восстановления расходов) прошлых лет. 

Операции по перечислению возвратов поступлений, учитываемых на 

соответствующих счетах аналитического учета счета 17 "Поступления денежных средств", 

отражаются со знаком "минус". 

Операция по уточнению невыясненных поступлений отражается по счету через 

уточнение видов поступлений (доходов (источников финансирования дефицита бюджета)). 

По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета на 

следующий финансовый год не переносятся. 

 Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке и (или) в Карточке 

учета средств и расчетов в разрезе счетов (лицевых счетов) учреждения и по 

соответствующим классификационным кодам поступлений (выбытий), обеспечивающим 

раскрытие информации в бухгалтерской (бюджетной) отчетности. 

 Счет 18 "Выбытия денежных средств" 

 Счет открывается к счетам 020100000 "Денежные средства учреждения", 021003000 

"Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам", 030406000 "Расчеты с 

прочими кредиторами" (в части денежных расчетов) и предназначен для аналитического 

учета выбытий денежных средств (за исключением выбытий, отражение которых 

предусмотрено пунктом 365 Инструкции), а также возвратов расходов (излишне 

произведенных перечислений) текущего года с банковских счетов субъекта учета, с 

лицевого счета, открытого ему органом Федерального казначейства (финансовым органом), 

со счета операций с наличными денежными средствами, а также из кассы субъекта учета. 

Операции по возврату расходов (выплат источников финансирования дефицита 

бюджета, за исключением денежных средств) текущего года, учтенных на 

соответствующих счетах аналитического учета счета 18 "Выбытия денежных средств", 

отражаются со знаком "минус". 

По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета по 

соответствующим видам выплат на следующий финансовый год не переносятся. 

 Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке и (или) в Карточке 

учета средств и расчетов в разрезе счетов (лицевых счетов) учреждения и по 

соответствующим классификационным кодам видов выбытий (поступлений), 

обеспечивающим раскрытие информации в бюджетной отчетности, бухгалтерской 

(финансовой) отчетности бюджетных и автономных учреждений. 

Счет 21 "Основные средства в эксплуатации" 

Счет предназначен для учета находящихся в эксплуатации учреждения объектов 

основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно, за исключением объектов 

библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества в целях обеспечения 

надлежащего контроля за их движением. 

Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании 

первичного документа, подтверждающего ввод (передачу) объекта в эксплуатацию в 

условной оценке: один объект, один рубль, в случае утверждения учреждением в рамках 

формирования учетной политики иного порядка - по балансовой стоимости введенного в 

эксплуатацию объекта. 

Внутреннее перемещение объектов основных средств в учреждении отражается по 

забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем 

изменения материально ответственного лица и (или) места хранения. 

Передача введенных (переданных) в эксплуатацию объектов основных средств в 

возмездное или безвозмездное пользование отражается на основании акта приема-передачи 

по забалансовому счету путем изменения материально ответственного лица с 
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одновременным отражением переданного объекта на соответствующем забалансовом счете 

"Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)" либо "Имущество, 

переданное в безвозмездное пользование". 

Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с 

выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения о их списании 

(уничтожении), производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) 

по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету. 

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета 

материальных ценностей в порядке, установленном учреждением в рамках формирования 

учетной политики. 

Счет 22 "Материальные ценности, полученные по централизованному 

снабжению" 

Счет предназначен для учета учреждением (грузополучателем) полученных от 

поставщика материальных ценностей до момента получения грузополучателем Извещения 

(ф. 0504805) (подтверждения заказчиком централизованной закупки исполнения поставки 

по централизованному снабжению, в том числе на основании оформленного 

грузополучателем Извещения (ф. 0504805) и копий документов поставщика на 

отправленные ценности в адрес грузополучателя, при этом пользование имуществом до 

получения указанных документов (подтверждения исполнения поставки по 

централизованному снабжению) допускается: казенным учреждением - при наличии 

разрешения уполномоченного органа исполнительной власти, главного распорядителя 

бюджетных средств, обособленным подразделением (филиалом) бюджетного учреждения 

(автономного учреждения) - при наличии разрешения учреждения, его создавшим. 

Аналитический учет по счету ведется в порядке, установленном учреждением в 

рамках формирования учетной политики. 

Счет 23 "Периодические издания для пользования" 

 Счет предназначен для учета периодических изданий (газет, журналов и т.п.), 

приобретаемых учреждением для комплектации библиотечного фонда. Периодические 

издания учитываются в условной оценке: один объект (номер журнала, годовой комплект 

газеты), один рубль. 

Выбытие периодических изданий по любым основаниям отражается на основании 

решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, оформленного 

первичным учетным документом (Актом приема-передачи, Актом на списании, иным 

актом). 

 Аналитический учет по счету ведется по объектам учета в Карточке количественно-

суммового учета материальных ценностей. 

Счет 24 "Нефинансовые активы, переданные в доверительное управление" 

 Счет предназначен для учета нефинансовых активов, переданных учреждением в 

доверительное управление, в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением. 

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании акта, 

бухгалтерской справкой (0504833) по стоимости указанной в акте. 

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании 

Акта по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету. 

Счет 25 "Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)" 

 Счет предназначен для учета объектов неоперационной (финансовой) аренды, 

операционной аренды, в части предоставленных прав пользования имуществом, 

переданных учреждением (органом исполнительной власти, осуществляющим полномочия 

собственника государственного (муниципального) имущества) в возмездное пользование 

(по договору аренды), в целях обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, 

целевым использованием и движением. 

 Принятие к забалансовому учету объектов имущества осуществляется на основании 

первичного учетного документа (Акта приема-передачи) по стоимости, указанной в Акте. 

consultantplus://offline/ref=B0524FD020289238704A69F20D10931D14C959419E9CC00525E7D87B29197A4906C045B56C47C4FCwBp7H
consultantplus://offline/ref=B0524FD020289238704A69F20D10931D14C959419E9CC00525E7D87B29197A4906C045B56C47C4FCwBp7H
consultantplus://offline/ref=A68381E01C20F8BC159A0CCB9F6290943623D8071F48D288867B2228903B833A49FB05554F9D5C8910B245C197C59A27E5592EF8544F626AUDoBC
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Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании 

Акта по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету. 

 Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета 

материальных ценностей в разрезе арендаторов (пользователей) имущества, мест его 

нахождения, по видам имущества в структуре групп, предусмотренных пунктом 37 

настоящей Инструкции, его количеству и стоимости. 

Счет 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование" 

 Счет предназначен для учета данных об объектах аренды на льготных условиях, а 

также о предоставленном (переданном) в безвозмездное пользование без закрепления права 

оперативного управления, в том числе в случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации, имуществе, для обеспечения надлежащего контроля за его 

сохранностью, целевым использованием и движением. 

 Принятие к забалансовому  

учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного 

документа (Акта приема-передачи) по стоимости, указанной в Акте. 

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании 

Акта по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету. 

 Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета 

материальных ценностей в разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по 

видам имущества в структуре групп, предусмотренных пунктом 37 настоящей Инструкции, 

его количеству и стоимости. 

Счет 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование 

работникам (сотрудникам)" 

 Счет предназначен для учета форменного обмундирования, специальной одежды и 

иного имущества, выданного учреждением в личное пользование работникам для 

выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за 

его сохранностью, целевым использованием и движением. 

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного 

учетного документа по балансовой стоимости. 

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании 

первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к 

забалансовому учету. 

 Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета 

материальных ценностей в разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по 

видам имущества, его количеству и стоимости. 

 Хранение документов бухгалтерского учета. 

На основании 402- ФЗ, обеспечить сохранность первичных учетных документов, 

регистров бухгалтерского учета, бухгалтерскую (финансовую) отчетность в течение сроков, 

утверждаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, 

но не менее пяти лет после окончания отчетного года. 

При этом на основании п. 2 ст. 29 Закона № 402 ФЗ  документы учетной политики, 

стандарты экономического субъекта, другие документы, связанные с организацией и 

ведением бухгалтерского учета, в том числе средства, обеспечивающие воспроизведение 

электронных документов, а также проверку подлинности электронной подписи,  хранить не 

менее пяти лет после года, в котором они использовались для составления бухгалтерской 

(финансовой) отчетности в последний раз. 

Обеспечить безопасные условия хранения документов бухгалтерского учета и их 

защиту от изменений (п. 3 ст. 29 Закона № 402 ФЗ). 

 

Главный бухгалтер  

КГБУ СО «КЦСОН «Партизанский»                                         И.А. Потылицина          

   


